OSNOVNI PODACI O OSNOVNOJ SKOLI

OSNOVNA SKOLA "KUNA"KUNA
Adresa : Kuna broj 43

Broj i naziv poste: 20243 Kuna-Peljesac
Broj telefona: 020 742 005, 020 742 005
Broj telefaxa: 020 742 005

Zupanija : Dubrovac¢ko-neretvanska
Opc¢ina : Orebié

Broj u€enika: I- 1V razred: 19
V - VIl razred: 20

Ukupno: 39
Broj razrednih odjela od | -1V razreda: 3
Broj razrednih odjela od  V-VIll razreda: 4
Ukupno razrednih odjela ...........cccevveneene. 7

Broj podruc¢nih razrednih odjela:
- Podruc¢na skola Potomje / 1 kombinirani odjel L.i II. razreda /
- Podru¢na Skola Potomje / 1 odjel IV. razreda/

Broj djelatnika:

ucitelji razredne nastave il

ucitelji predmetne nastave 14
pedagog

vjeroucitelj

tajnik

voditelj raCunovodstva
spremacica

domar

N T =

Ravnateljica skole: Ana Milov¢ié



Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (“Narodne
novine”, br.87/2008.) i &lanka 58. Statuta Osnovne $kole "Kuna" Kuna, Skolski odbor OS
“Kuna” Kuna na sjednici odrzanoj dana 26.09.2023.godine na prijedlog U¢iteljskog vijeca i
Vijeca roditelja donosi

GODISNJI PLAN I PROGRAM ZA 2023./2024. SKOLSKU GODINU

Godisnji plan i program uskladen je sa sadrzajima iz novoga Nastavnog plana i programa za
osnovnu $kolu Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta koji je nastao na temelju Hrvatskoga
nacionalnoga obrazovnog standarda (HNOS).

I. UVJETI RADA
1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Skolsko podruéje Osnovne $kole "KUNA" Kuna Peljesac obuhvaéa sva naselja Peljeske Zupe i
to: Kuna, Pijavi¢ino, Potomje, Donja Banda, Prizdrina i Oskorusno.

U Kuni djeluje mati¢na Skola za ¢itavo podrucje s nizim i vis§im razredima, a u Potomju djeluje
podruéna skola s odjeljenjima nizih razreda.

Skolsko podrugje ¢ine i naselja : Postup, Borje i Podobuce. Kako u tim mjestima nema razrednih
odjela, ucenici iz tih mjesta dolaze na nastavu u Mati¢nu skolu Kuna.

Naselja skolskog podrucja urbanizirana su i imaju :

- cestovne veze / asvaltirane/ sva mjesta,

- vodovod : sva mjesta,

- posta : Kuna, Potomje i Oskorusno,

- prodavaonice osnovnih potrepstina : sva mjesta,

- zdravstvena stanica s ambulantom opce prakse i zubna ambulanta : Kuna

- mjesni odbor : sva mjesta,

- mati¢ni ured : Kuna,

- vinarije : PZ"Kuna 1898”-Kuna,PZ"Dinga¢"-Potomje, PZ"Postup”-Donja Banda,...
- privredni pogoni : velika trafostanica "Elektrojug”- poslovnica Pijavi¢ino.

Redoviti putnicki promet na ovim podrucjima odrZzava Autotrans d.o.o. Rijeka , ali lokacije na
linijama u pojedinim mjestima vrlo su raznolike pa prema tome i prometna povezanost pojedinih
mjesta, kako slijedi:

- na liniji Orebi¢-Kuna su : -Postup- Donja Banda-Oskorusno.-Donja Banda-Potomje-Pijavicino-

Kuna/Ta linija se koristi za prijevoz djece , polaznika niZih 1 visih razreda s podrucja skole./

- na liniji Dubrovnik-Vela Luka i Vela Luka-Zagreb su: Pijavi¢ino, Potomje, Donja Banda i
Postup.Izmjene u mrezi Skola na nasSem podrucju nisu provedene.



1.2. PROSTORNI UVJETI

1.2.1.UNUTRASNJI SKOLSKI PROSTOR

Prikaz unutra$njeg Skolskog prostora i njegove namjene u Skolskoj 2023./2024.godini, te stanje
opce opreme /namjestaj/ :

- MATICNA SKOLA "KUNA"

A/ Stara adaptirana zgrada
1. Suteren
prostor za kotlovnicu 4,80 m?, stepenice 11,50 m?, ¢ajna kuhinja 6,00 m?, WC za osoblje 4
m?, hodnik 18 m?, prostor za hidrofor | m?, ured za tajnika-ra¢unov. i knjiznica 14,50 m?

Stanje opremljenosti 70 %. Ukupno:59.80 m2
2. Prizemlje

zbornica 30 m?, ured ravnatelja 9,75 m?, ugionica 15,55 m? hodnik 11,95m?, stepenice

11,50 m?, Stanje opremljenosti 50 %. Ukupno:78.75 m2
3. Kat

u¢ionica 30 m?, udionica 27 m?, hodnik 9,50 m?, stepenice 11,50 m?. Stanje opremljenosti

50 %. Ukupno:78.00m2
4.Potkrovlje Ukupno:78.00m2

B/ Novi dogradeni dio Skolske zgrade Skolske 1995/96/97. godine

1.Suteren(podrum) Ukupno:36.00 m2
2.Prizemlje

uéionica 36 m?, uéionica 36 m?, hodnik 15,80 m?, wc za uéenike i uéenice 21 m?,
Ukupno:108.80 m2
3.Potkrovlje Ukupno:144.80 m2
UKUPNO:A+B.................. 584.15 m2

C/ Prostor za izvodenje nastave tjelesne i1 zdravstvene kulture u Domu kulture / Mjesto Kuna
ustupilo koli na koristenje /, Sportska dvorana 145 m?, spremiste za Sportsku opremu 7 m?,
hodnik 25 m2, wc 5 m?, svla¢ionica i kupaonica za uéenike, uéenice i ucitelja 42 m2.
Stanje opremljenosti 40 %. Ukupno:224.00m2

- PODRUCNA SKOLA POTOMIE

/'1 kombinirani razredni odjel I.i [I.razreda s osam ucenika 1 1 odjel IV. razreda sa tri u¢enika /
ucionica 49,41 m?, udionica 24,19 m?, zbornica 9,36 m? balkon 1,50 m? hodnik sa stepenicama
ispred stare ucionice 20,10 m?, ostava 2,40 m? hodnik ispred nove ucionice 7,68 m? wc za
ucenike,uéenice i uditelja 8,40 m2. Stanje opremljenosti 30 %.

Ukupno:123.00m2



1.2.2. PLAN OBNOVE, ADAPTACIJE, DOGRADNJE I IZGRADNJE NOVOG
PROSTORA

Broj raspolozivih prostorija za rad u MS Kuna dovoljan je i prostorije su uglavnom dovoljno
velike, tako da su uvjeti rada uglavnom zadovoljeni.
Da bi se poboljsali uvjeti rada na suvremeniji nacin odrzavanja nastave uradeno je sljedece:

a/ U Domu kulture Mjesnog odbora "Peljeska zupa" Kuna adaptiran je prostora predviden za
odrzavanje nastave tjelesne kulture /prostor 140 m?/, dograden prostor uz Dom za svla¢ionice,
kabinet za uéitelja i sanitarni ¢vor / prostor 47 m?/.

Mjesni odbor odlukom dao $koli na koriStenje prizemni dio Doma kulture u svrhu koristenja za
nastavu tjelesne i zdravstvene kulture kulture kao i za ostale potrebe mjesta.

b/ S obzirom da je bilo u MS 4 uéionice i 2 prizemne prostorije nedovoljne za suvremeno
odrzavanje nastave, izvrSena je adaptacija Skolske zgrade u kojoj su sada 3 ucionice , ured
ravnatelja, zbornica, ured tajnika-racunovode i knjiznica, kotlovnica, a u novom izgradenom dijelu
su 2 ucionice i sanitarni ¢vor.

1.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREDENJA

Skola se nalazi u samom mjestu. Okolo $kole nije bilo mjesta za Sirenje zelenih povrsina jer je
privatno vlasni$tvo i1 ocjena stanja nije zadovoljavala.

Obzirom na dosadasnje stanje 1 opremljenost Skolskih 1 drugih potrebnih sadrZaja ozbiljno
ugrozava normalno odvijanje nastave i izvodenje drugih Skolskih aktivnosti, a imajuci u vidu
izvrienu adaptaciju i dogradnju §kolske zgrade, mjestani Kune ustupili su §koli 1200 m? zemljista.
Na ovom prostoru izgradeno je Skolsko igraliSte.

Skola nema prostora za voénjak.

Skola koristi igraliste NK"Rat" Kuna / 500 m? / za potrebe odrzavanja nastave tjelesne kulture i za
druge potrebe.

Ocjena stanja zadovoljava.

Skola u sklopu izvannastavnih aktivnosti planira uredenje ulice sjeverozapadno od $kole veli¢ine
60 m? kao i uredenje dvorista sadnjom raznog zelenila.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2023./2024. SKOLSKOJ GODINI

2.1. PODACI O UCITELJIMA
Imei God. God.

rod. staza

Struka Stupanj

Skol.spreme

prezime

1. Damir 1984. 14  dipl.ucitelj s poj. VSS hrvatski
Brkanac progr. iz jezik
nast.pred.hrv. jezik
2. Mladenka 1960. 33  prof.likovnog VSS likovna kultura
Hazdovac odgoja i lik.umjet.
3. Ton¢i Butiri¢c 1964. 38  prof.zemljopisa i VSS geografija i
nastavnik povijesti povijest
4. Katarina 1990. 9  magistra primarnog  VSS razredna
Zarié obrazovanja nastava
5. PaulaCagalj 1993. 5  magistraprimarnog  VSS razredna
obrazovanja nastava
6. Tamara 1987. 10 magistar edukacije VSS kemija
Nesanovié¢ biologije i kemije
7. Zarko 1959. 20 diplomirani VSS tehnicka kultura
Boskovi¢ masinski inzenjer
8. Nensi 1969. 11  prof.teorijskih VSS glazb.kult.
Borozan glazbenih predmeta
9. LaraVioli¢c  1970. 22 prof.fizicke kult. VSS TZK
10. Katarina 1988. 10 magistra primarnog  VSS razredna
Jurovic¢ obrazovanja nastava
11. Trena Luka¢  1979. 17  dipl.uC.razr.nast.s VSS priroda V. I VI. i
poj.pred.priroda biologija VII. |
VIII. razred
12. Josko 1988. 7  magistra edukacije VSS informatika
Macela informatike
13. Nenad 1959. 20 dipl. astronom VSS fizika
Toplak
14. Zvonimir 1983. 9  profesor povijesti VSS povijest VII. i
Stepic¢ VIII.
15. Maja 1987. 10 magistar edukacije  VSS njemacki jezik
Banovac njemackog jezika i
knjizevnosti 1
mag.talijanskog
jezika
16. Srecko 1989. 9  magistar edukacije  VSS matematika i
Jancikic¢ matematike i informatika
informatike
17. Marina 1985. 8  dipl.anglicist i VSS engleski jezik I.-
Maras talijanist VIIIL.
18. InesBrkanac 1985. 9  mag.engl. i tal j. VSS engleski jezik I.-

V.



2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Ime i prezime God. God. Struka Stupanj Poslovi
Rod. staia Skol.spreme Kkoje obav.
1. Ana Milov¢i¢ 1976. 24  prof. pedagogije i VSS ravnateljica
sociologije
2. Andela Miljak 1974. 19 dipl. bibliotekar,prof. VSS knjiznicar i
filozofije i tal. jezika i talijanski
knjizevnosti jezik
3. Sandra Suhor 1992. 6 magistra pedagogije VSS pedagog
Galiot

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

R.b. Imei prezime God. God. Stupanj Poslovi koje
rod. staZa Skol.spreme obavlja

1. Mirna Kiridija 1988. 5  magistar ekonom. VSS voditelj

racunovodstva
2. Milan Mikuli¢ 1984. 12  diplomirani pravnik VSS tajnik
3. Senka Rasi¢ 1963. 28 nekvalificirani NSS spremacica
djelat.
4. Miljenko 1984. 8  komercijalist SSS domar
Antunovié¢

2.4. PODACI O VJEROUCITELJIMA

R.b. Imeiprezime God. God. Struka Stupanj Poslovi
rod. staza Skol.spreme koje
obavlja
Vjeronauk
1. Marina 1979. 17  diplomirani teolog VSS kao izb.
Damjanovi¢ Tolj pred. od

1.-VIIL.



3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. PODACI O UCENICIMA I RAZREDNIM ODJELIMA

BROJ UCENIKA

Raz. Ucen. Odjela Djev. Dar. Putnika Putnika Ime i prezime

od3km preko5km razrednika

do 5 km
l. 6 2 1 0 2 Vidi org.odj.u MS i PS-raz.n
Il. 5 3 1 0 2 Vidi org.odj.u MS i PS-raz.n
1. 7 3 1 3 0 Vidi org.odj.u MS i PS-raz.n
V. 1 1 1 0 0 Vidi org.odj.u MS i PS raz.n
V. 3 1 2 1 0 3 Marina Damjanovi¢ Tolj
V1. 5 1 3 1 1 2 Damir Brkanac
VII. 6 1 1 1 1 2 Tamara Nesanovic¢
VIIL. 6 1 3 1 1 5 Marina Maras

ORGANIZACIJA ODJELA U MS KUNA I PODRUCNIM SKOLAMA
/ RAD U KOMBINACIJI - RAZREDNA NASTAVA /

SKOLA l.razred Il.razred Ill.razred IV.razred Razrednik
svi djevojé. svi - djev. svi — djev. svi - djev
MSKUNA 1 0 2 1 2 0 1 1 Katarina
Jurovié
PS 5 2 3 2 5 3 0 0 Katarina
POTOMIJE Zari¢
Paula Cagalj
UKUPNO UCENIKA U OSNOVNOJ SKOLI «kKUNA» KUNA 39
UKUPNO ODJELA U OSNOVNOJ SKOLI «kKUNA» KUNA 7

Napomena: U OS Kuna imamo jednoga uéenika po prilagodenom i individualiziranom
programu. Ucenika s drugih govornih podru¢ja nemamo. Ucenika u cjelodnevnom i produzenom
boravku nemamo.

3.2. ORGANIZACIJA SMJENA

A/ U Mati¢noj skoli «kKUNA» Kuna nastava od I.-1V. razreda organizirana je u dopodnevnoj
smjeni s poc¢etkom u 8 sati 1 zavrSetkom rada u 12.20 sati -13.10.

B/ U Matiénoj Skoli «kKUNA» Kuna nastava od V.-VIII. razreda organizirana je u dopodnevnoj
smjeni s poc¢etkom u 8 sati i zavrSetkom u 14.50 sati.

C/ U Podrucnoj Skoli Potomje nastava je organizirana u dopodnevnoj smjeni s po¢etkom u 8
sati 1 zavrSetkom u 12.20 sati.

D/ U Maticnoj skoli ,,KUNA* nastava izbornih predmeta, dodatna i dopunska nastava
organizirani su u poslijepodnevnim satima.



3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Polugod. Mjesec Broj Broj. Broj Broj Broj Obiljezav. Upisu

radnih nastavnih blagdana dana planiranih Dana l.
dana dana s.in. ¢.pr. proslava Sk.,zup.drz. razred

N
o

20
21
16

18
16
19
17
18
15

180



RASPORED SATI

Pri izradi rasporeda nastavnih sati maksimalno smo pridonijeli i fizickom rasterecenju
ucenicke torbe.

Na temelju rasporeda sati svi ucitelji potpuno slobodno odreduju formu i sadrzaj
DNEVNIH PRIPREMA radi djelotvorne organizacije nastave i ostvarivanja obrazovnih
ciljeva u pojedinoj nastavnoj temi i predmetu u cjelini. Obveza je ucitelja da se kvalitetno i
cjelovito pripremaju za nastavni rad, postujuci posebne uvjete u kojima djeluju te potrebe
ucenika, a odgojno- obrazovni uéinci najbolji su pokazatelj o tome kako se pojedini ucitelj
priprema za nastavu.






PS POTOMJE
RASPORED SATI ZA RAZREDNU NASTAVU
u Skolskoj godini 2023./2024.

SRIJEDA CETVRTAK

1. MA HR HR MA HRV HR MA HR HRV HRV HRV HR MA INF INF
T \Y \Y T \Y T V \Y T

2. |HRVv MA. MA HRV MA MA HR MA MA VJE ENG EN HRV INF INF
T T T T \Y T T G

3. PID PID PID TZK LK LK PID PID PID VJE ENG EN INF HRV HRV

4. GK 'GK GK LK INA INA SR SR SR ENG VIJE VJE INF MAT MAT

5. TZK TZK TZK INA DOP DO TZK TZK TZK ENG VJE VIE TZK TZK
)
6. DOP DO DO  DOP
D P

l. razred -  uciteljica Katarina Zari¢

1. i 111. razred - u¢iteljica Paula Cagal



OS KUNA
RASPORED SATI ZA RAZREDNU NASTAVU

u Skolskoj godini 2023./2024.

UTORAK SRIJEDA CETVRTAK

. HRV HRV HRV HRV MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT MAT
2 'HRV HRV HRV HRV PID PID PID |[PID HRV HRV HRV HRV HRV HRV HRV HRV | HRV HRV  HRV HRV
3. GK GK GK GK LK LK LK LK INA | INA INA INA PID PID PID PID @SR SR SR SR

4 'VJIE (VIE ENG ENG TZK | TZK TZK | TZK | TZK TzZK | TzZK TZK | TZK | TZK | TZK PID | VJE |VJE | ENG  ENG
5

6

ENG ENG VJE VJE DOD  DOD DOD DOD |/ INF | INF | INF  DOP DOP DOP  DOP ENG | ENG VIJE @ VJE
/ INF | INF | INF

I, 1L, HLT V. razred - uciteljica Katarina Jurovi¢



RASPORED SATI ZA PREDMETNU NASTAVU
u Skolskoj godini 2023./2024.

0D-DO PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK

i V. VL. VIL. VI V. VL.  VII. VI V. VL. VIl. VII. V. VL. VIL. VI V. VI. VI VIIL
A
0.
1 | 08:0008:45 VJE MAT BIO TzZK HRV ENG MAT VJE PRI POV KEM ENG HRV ENG GK FIZ ENG POV MAT HRV
2. 0850093 MAT VJE TZK BIO ENG MAT VJE HRV GEO PRI KEM SR LIK HRV ENG GK  MAT GEO  HRV ENG
3. 09:40-10:25 POV PRI VJE MAT TEH VJE HRV MAT ENG MAT BIO KEM GK HRV FIZ MAT POV TZK POV MAT
4. | 10:45-11:30 HRV TZK  MAT GEO @ VJE HRV MAT TEH MAT SR SR GEO | ZBOR MAT HRV LIK TZK HRV GEO POV
5. 11:351220 TZK HRV GEO INA  HRV MAT TEH ENG HRV GEO ENG BIO |INF LIK FIZ HRV HRV INF POV TzZK
Ly dop/ -dop
NJ.J.
. 122513110 | INA  INA | INA  VJE MAT TEH ENG HRV G/IP ENG HRV KEM INF GK LIK FIZ SR INF  TZK POV
7. | 13:15-14:00  SG @ SG INF SG < DOD/ NJJ/  DOD/ | NJJ/  DOD/ DOD/ DOD/ DOD/ DOD/  DOD/  NJJ. INF
Dop DOD/ pop/ DOD/ ' pop DOP DOP DOP DOP | DOP | pop/
DOP DOP DOP
8. | 14:05-14:50 | SK @ SK INF SK NJ.J. | DOD/ | DOD/ | DOD/ DOD/ | DOD/ | DOD/ | NJ.J. @ INF
DOP DOP DOP DOP DOP | DOP DOD/
DOP
15:00-15:45
15:50-16:35
DEZURNI MARINA DAMJANOVIC ZARKO BOSKOVIC IRENA LUKAC
CCRIERY TOLJ MARINA MARAS TAMARA NESANOVIC NENAD TOPLAK TONCI BUTIRIC
SRECKO JANCIKIC NENSI BOROZAN DAMIR BRKANAC

) MAJA BANOVAC MLADENKA HAZDOVAC
LARA VIOLIC
JOSKO MACELA






4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM SKOLE
4.1. GODISNJI FOND NASTAVNIH PREDMETA PO RAZREDNIM ODJELIMA

NASTAVNI PREDMET GODISNJI BROJ SATI NASTAVE UKUPNO

PO ODJELIMA OD I-VIII RAZREDA PLANIRANO

L1V v Ve Vil Vi
Hrvatski jezik 175175175175 175 175 140 140 1330
Likovna kultura 35 353 35 35 35 35 35 280
Glazbena kultura 35 353 35 35 35 35 35 280
Engleski jezik 70 70 70 70 105 105 105 105 700
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
Priroda - - - - B3 70 - - 123
Biologija - - - - - - 70 70 140
Kemija - - - - - - 70 70 140
Fizika - - - - - - 70 70 140
Priroda i drustvo 70 70 70 105 - - - - 315
Povijest - - - - 70 70 70 70 280
Zemljopis - - - - 52 70 70 70 262
Tehnicka kultura - - - - 35 35 3 35 140
Tjelesna i zdrav.ku 105 105 105 70 70 70 70 70 665
Informatika 70 70 140
UKUPNO: 630 630 700 630 770 805 910 910 6125

U izradi operativnog i izvedbenog plana i programa rada bitne su tri smjernice: timsko
planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, maksimalno rasterecenje ucenika te
potpuna sloboda ucitelja u ostvarenju obrazovnih programa.

Skicu godiSnjeg rasporeda nastavnih tema (planiranje gradiva) svaki ucitelj izraduje
samostalno, a ona sluZi kao priprema za mjesecno timsko planiranje nastave.

Ostvaranje programskih sadrzaja po razredima i razrednim odjelima prati se u propisanim
dnevnicima rada i imenicima.MjeseCne planove i programe rada integrirane nastave
(medupredmetna korelacija i integracija),koje timski dogovara i planira skupina ucitelja,donosi
dogovorom uciteljsko vijece,a oni trebaju biti dostupni svima (uciteljima,uenicima i
roditeljima), radi djelotvorne organizacije rada. Oni su najvaznija smjernica u radu ucitelja i
podlozni su stalnim promjenama.



4.2.PLAN IZVANUCIONICNE NASTAVE

Sadrzaj koji e se ostvarivati izvan Razred - grupa Vrijeme ostvarivanja Imena izvrsitelja
ucionice
SKOLSKI IZLETI | EKSKURZIJE 1. = VIII. IX. - VI Svi ucitelji razredne i predmetne
— kupanje,obuka nepliva¢a i provjera nastave,vjeroucitelji, ravnatelj i
znanja, pedagog.

- upoznavanje vinogradarstva i
vinarija u Peljeskoj zupi,

- izlet Dolina Neretve, izlet na otok
Koréulu, izlet u Ston, izlet u Orebi¢,
izlet u Imotski

- posjet kinu i kazalistu

- ekskurzija Hrvatsko zagorje ili
Istra

- Predstavljanje zanimanja
(profesionalna orijentacija)

SKOLA U PRIRODI - organizirati 1. = VIII. IX. - VI Svi ucitelji razredne i predmetne
nastavu u prirodi  u cilju nastave,vjerouditelji, ravnatelj i
upoznavanja znamenitosti i pedagog.

nacionalnih parkova RH
- Gorski kotar

POSJETE - uspostaviti  Zivu 1. = VIII. IX. - VL Svi ucitelji razredne i predmetne
meduskolsku suradnju i posjete sa nastave,vjerouditelji, ravnatelj i
susjednim skolama na Peljescu, pedagog.

posjeéivati  mjesne  odbore i
privredne ustanove na Peljescu,
posjeta Opéini Orebié

-posjet izlozbama likovnih radova
-posjet starijim osobama

-posjet kinu I kazalistu

TERENSKA - INTEGRIRANA .= VIII. IX. = VI Svi uditelji razredne i predmetne
NASTAVA nastave,vjeroucitelji, ravnatelj i
- dvodnevna terenska nastava u pedagog.

Vukovar za uéenike osmog razreda
- Dolina Neretve

- Korc¢ula

- Ston

- Orebi¢

Terenska nastava- dvodnevna : Vukovar

Planiran broj u¢enika: 6

Voditelji: Marina Maras

Ciljevi: Upoznati povijest nase domovine, patnje naSega naroda. Potaknuti ljubav prema domovini.
Nacin realizacije: posjet Memorijalnom centru domovinskog rata

Vremenika: Putovanje je planirano tijekom Skolske godine

Troskovnika: troskove snosi Ministarstvo branitelja

Nacin vrednovanja: Razgovor nakon povratka s puta i iznosenje doZzivljaja.

Izvanucioniéna nastava detaljno je razradena u Kurikulumu OS “Kuna” za 2023./2024. $k.god.
Izvanucionicka nastava je oblik nastave koji podrazumijeva ostvarivanje planiranih programskih
sadrzaja izvan Skole.Cilj izvanucioni¢ke nastave je ucenje otkrivanjem u neposrednoj Zzivotnoj
stvarnosti, u kojemu se ucenici susrecu s prirodnom i kulturnom okolinom, ljudima koji u njoj

zive i koji su utjecali na okolinu.Rad izvan skole potice radost otkrivanja,istrazivanja i
stvaranja,pogodan je za timski rad,utjece na stvaranje kvalitetnih odnosa unutar odgojno-obrazovnoe
skupine te potice intelektualna cuvstva.Pogodnost ovog oblika nastave jest lakse i brze ucenje.
Razrednici su duzni na pocetku skolske godine s tim planovima upoznati roditelje ucenika.



4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

VJERONAUK

NAZIV RAZRED BR. IME SATI SATI

SKOLE UCENIKA NASTAVNIKA TJEDNO GODISNJE
MS KUNA Li ll. 3 Marina 2 70
Damjanovié¢ Tolj
HLi V. 2 Marina 2 70
Damjanovi¢ Tolj
PS l. 5 Marina 2 70
POTOMJE Damjanovi¢ Tolj
I.i 1. 7 Marina 2 70
Damjanovi¢ Tolj
MS KUNA V. 3 Marina 2 70
Damjanovi¢ Tolj
VI. 5 Marina 2 70
Damjanovi¢ Tolj
VII. 5 Marina 2 70
Damjanovi¢ Tolj
VIII. 6 Marina 2 70

Damjanovi¢ Tolj

NJEMACKI JEZIK
NAZIV RAZRED BR. IME SATI SATI
SKOLE UCENIKA NASTAVNIKA TJEDNO GODISNJE
MS KUNA VI. 1 Maja Banovac 2 70
MS KUNA VII. 1 2 70
MS KUNA VIIL. 1 2 70
INFORMATIKA
NAZIV RAZRED BR. IME SATI SATI
SKOLE UCENIKA NASTAVNIKA TJEDNO GODISNJE
PS l. 5 Josko Macela 2 70
POTOMJE 1Lilll. 8 Josko Macela 2 70
0OS KUNA l.- V. 4 Srec¢ko Janéikié 2 70
VII. 6 Josko Macela 2 70
VIII. 6 JoSko Macela 2 70



4.4. RAD PO PRILAGODENIM MJERILIMA - PROGRAMIMA

Na temelju Rjesenja Ureda drzavne uprave u Dubrovacko-neretvanskoj Zupaniji Ispostava u
Korculi KLASA.UP/1-600-05/20-02/79,URBR0J:2117/1-10/29-20-3 od 03.rujna 2020.godine
ucenik osmoga razreda Skoluje se po prilagodenom programu iz svih obrazovnih predmeta te
individualiziranom programu iz svih odgojnih predmeta.

4.5.NASTAVA U KUCI

Nastave u ku¢i radi ostvarivanja programa nema.

4.6. DOPUNSKA NASTAVA

IME
UCITELJA

PREDMET SKOLA RAZRED
HRVATSKI MS KUNA 1.-1V.
JEZIK

V.-VIII.
PS l.
POTOMJE
ILilll,
MATEMATIKA MS KUNA 1.-1V.

MS KUNA V.-VIII.

PS l.
POTOMJE
ILi 1.
ENGLESKI MS KUNA I.-1V.
JEZIK
V.-V
KEMIJA MS KUNA  VIL-VIII.

GODISNJE

BROJ BROJ
UCENIKA SATI

6 35

4 35

5 35

8 35

6 35

7 35

5 35

8 35

3 35

5 35

5 35

Katarina
Jurovi¢
Damir
Brkanac
Katarina
Zari¢

Paula Cagalj
Katarina
Jurovi¢
Srec¢ko
Jancikic
Katarina
Zari¢

Paula Cagalj
Marina
Maras
Marina
Maras
Tamara
Nesanovic¢



4.7. DODATNI RAD ( RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

PREDMET SKOLA RAZRED BROJ BROJ IME
UCENIKA SATI UCITELJA
GODISNJE
HRVATSKI MS KUNA I.-1V. 1 35 Katarina
JEZIK Jurovié
V.-VIII. 4 35 Damir
Brkanac
MATEMATIKA MS KUNA I.-1V. 3 35 Katarina
Jurovic
MS KUNA V.-VIII. 2 35 Sreéko
Jancikié
PS l. 2 35 Katarina
POTOMJE Zarié
1. i 1. 2 35 Paula Cagalj
ENGLESKI MS KUNA I.-1V. 2 35 Marina
JEZIK Maras
V.-VIII. 2 35 Marina
Maras
GEOGRAFIJA MS KUNA
V.-VIII. 3 35 Tonéi
Butiri¢
NJEMACKI MS KUNA  V.-VIII. 3 35 Maja

JEZIK Banovac



4.8. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI UCENICKIH SEKCIJA

NAZIV AKTIVNOSTI BROJ UKLJUCENIH PLANIRANI GOD. IMENA UCITELJA
UCENIKA BROJ SATI

LITURGIISKA GRUPA 6 70 Marina Damjanovi¢ Tolj
LITERARNO- 8 35 Katarina Jurovié¢
DRAMSKA GRUPA
SPORTSKA GRUPA 8 35 Lara Violi¢
LIKOVNO-EKOLOSKA 6 35 Mladenka Hazdovac
GRUPA
LIKOVNO-DRAMSKA 8 35 Paula Cagalj
GRUPA
LIKOVNO-DRAMSKA 3 35 Katarina Zari¢
GRUPA
PRVA POMOC 7 35 Irena Luka¢
MALI POVJESNICARI 7 35 Tonéi Butiri¢
MALI ENGLEZI 5 35 Marina Maras
ROBOTIKA 5 35 Josko Macela

Napomena: Sate izvannastavnih aktivnosti ucitelji ¢e upisivati u dnevnike rada, a u imenicima
kod svakog ucenika registrirat ¢e se u kojoj je aktivnosti. Plan i program izvannastavnih
aktivnosti kao 1 biljeske o svakom uceniku ucitelji vode u posebnoj biljeznici predvidenoj za
izvodenje aktivnosti.

4.9. UKLJUCENOST UCENIKA U IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI

NAZIV BROJ MJESTO VODITELJ NACIN
AKTIVNOST UCENIK OSTVARIVANJ AKTIVNOST KOMUNICIRANJ
| A A | AS

ORGANIZACIJO
M
,,DVD* 24 Kuna Veselka Preko ,,.DVD*
Cvitanovi¢ i
Niko
Mestrovic
NK ,,RAT* 12 Kuna Lara Violi¢,Ivo NK , RAT¢, trener
Luka¢ 1 Josip
Antunovié
NK ,,GRK*“ 15 Potomje trener NK ,,GRK*, trener
,,Hrvatska 12 Potomje dirigent ,,Hrvatska glazba
glazba Potomje*

Potomje*



4.10. Plan aktivnosti Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja za
osnovne $kole u $kolskoj 2023./2024..godini

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ce u Skolskoj godini
2023./2024. nacionalne ispite za ucenike osmoga razreda u svim osnovnim $kolama. Ucenici
ce pisati nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, Matematike, prvoga stranog jezika, Povijesti,
Geografije, Biologije, Kemije i Fizike prema Kalendaru i vremeniku provedbe. Dani u kojima
se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani.

4.11. Zdravstveni i gradanski odgoj

| ove nastavne 2023./2024.godine provodi se program zdravstvenog odgoja koji je
integriran u viSe nastavnih predmeta i sate razrednika. Program zdravstvenog odgoja se zashiva
na viSedimenzionalnom modelu koji podrazumijeva povezanost tjelesnog, mentalnog,
duhovnog, emocionalnog i socijalnog aspekta zdravlja, a ispunjenje i stabilnost u svakoj od
navedenih dimenzija pridonosi cjelovitosti razvoja i povecanju kvalitete zivljenja svake osobe.
Imajuéi to u vidu program zdravstvenog odgoja podijeljen je u module. Ipak, moduli nisu i ne
trebaju biti strogo odijeljeni pa se mogu prepoznati srodni sadrZaji, odnosno ciljevi koji se
isprepli¢u 1 proZimaju.
U provedbi modula Zdravstvenog odgoja preporucuje se koriStenje razlicitih oblika i
metoda rada i poucavanja koji ¢e omoguciti ucenicima aktivno sudjelovanje u primjeni

predlozenih aktivnosti. Moduli i teme detaljno su razradeni u Kurikulumu 0S , Kuna“ Kuna.

Temeljem Odluku o donoSenju i Programa medupredmetnih i interdisciplinarnih

sadrzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za osnovne i srednje Skole donesen je program

medupredmetnih i interdisciplinarnih sadrZzaja Gradanskog odgoja i obrazovanja za nastavnu
2020./2021.godinu za OS ,,Kuna“ Kuna. Gradanskim se odgojem i obrazovanjem udenici/ce
pripremaju za oZivotvorenje navedenih ustavnih odredbi. Sustavno uce o tome Sto je vlast, koja
je uloga vlasti, koja su prava i odgovornosti gradana u demokraciji, na koji ih nacin i pod kojim
uvjetima mogu Kkoristiti. Takvim ucenjem potrebno je osposobiti ucenika za aktivnoga i
odgovornoga gradanina koji sudjeluje u razvoju demokratske gradanske kulture ili etosa svoje
Skole, mjesta, drzave, Europe i svijeta, odnosno za nositelja vlasti jer je ustavna demokracija
takav model vlasti u kojoj su gradani politicki subjekti, a to zna¢i — nositelji vlasti.

Medupredmetni pristup u provedbi Gradanskog odgoja i obrazovanja temelji se na nacelu


http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5358:odluku-o-donoenju-i-programa-meupredmetnih-i-interdisciplinarnih-sadraja-graanskog-odgoja-i-obrazovanja-za-osnovne-i-srednje-kole&catid=359:program-graanskog-odgoja-i-obrazovanja&Itemid=441
http://www.azoo.hr/index.php?option=com_content&view=article&id=5358:odluku-o-donoenju-i-programa-meupredmetnih-i-interdisciplinarnih-sadraja-graanskog-odgoja-i-obrazovanja-za-osnovne-i-srednje-kole&catid=359:program-graanskog-odgoja-i-obrazovanja&Itemid=441

racionalizacije, integracije i korelacije. Teme gradanskog odgoja detaljno su razradene u

Kurikulumu OS ,,Kuna“ Kuna.

4.12. Skola za Zivot

Od $kolske 2019./20. godine krenula je frontalna provedba kurikularne reforme “Skola za
zivot” u svim 1. i 5. razredima osnovne $kole i Biologiji, Kemiji i Fizici u 7.razredu te je od
prosle skolske godine obuhvatila 1 2., 3., 6. 1 7. razred te Biologiju, Kemiju i Fiziku u

8.razredu.Od skolske godine 2021./22. ukljuceni su i 4. i 8. razred.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

NADNEVAK (\VAVA \V/ NOSITELJI AKTIVNOSTI NACIN
REALIZACIJE
5.9.-12.9. SLAVIMO PISMENOST Razrednici,uéitelj hrvatskoga Zidne novine, likovne
jezika, ucenici skole izlozbe
Uredenje razrednih panoa
10. mjesec STEDIMO I VISE Razrednici, uéenici $kole Zidne novine, likovne
VRIJEDIMO izlozbe
Uredenje razrednih panoa
10. mjesec DANI ZAHVALNOSTI ZA  Razrednici, vjeroucitelji i uéenici Zidne novine, likovne
PLODOVE ZEMLJE skole izlozbe
Uredenje razrednih panoa
Kulturni program,
blagoslov kruha
Tematski sat
10. mjesec Ruksak pun kulture Svi u€enici razredne nastave I Predstava, radionica,

10.-11. mjesec

Festival prava djece

MATO CELESTIN

ucitelji
Ravnatelj,pedagoginja,razrednici

Svi ucenici i ucitelji

evaluacijski listi¢i
Projekcija filmova — on
line

Radionice i predavanja u

11.mjesec MEDOVIC- aktivnosti Galeriji
povodom rodendana
15.10. — 15. 11. MJESEC HRVATSKE Utitelj hrvatskoga jezika , Zidne novine
KNJIGE knjizni¢arka, ucenici visih razreda Poklonimo knjigu (akcija
ucenika).
15.11. - 15. 12. MJESEC BORBE PROTIV  Uctiteljica biologije i pedagoginja, Zidne novine
OVISNOSTI ucenici visih razreda Predavanja i radionice
Projekcija tematskih
filmova
18.11. SJECANJE NA VUKOVAR | Ugitelj povijesti, uciteljice razredne = Aktualna minuta, zidne
nastave PS Potomje, ostali novine, paljenje svijeca.
nastavnici, ucenici.
Tijekom Skolske “ZELENI FILMOVI U Utiteljica biologije, uciteljice Prikazivanje filmova
godine VASOJ SKOLI” razredne nastave ekoloske tematike..
10. i 12. mjesec HUMANOST NA DJELU vjeroucitelji,ucitelji i ucenici Prodajnom izlozbom
(prodajna izlozba)
6.12. SVETI NIKOLA Uciteljice razredne nastave maticne ~ UkraSavanje panoa i
1 podrucne skole, vjeroucitelji ucionica. Prigodne
priredbe sa simboli¢nim
darivanjem. Aktualni sat
na nastavi Vjeronauka.
1.i 2. Mjesec LIDRANO Ucitelj hrvatskoga jezika,uciteljice ~ Sudjelovanje na smotri na

razredne nastave, uéenici

podrucju poluotoka
Peljesca



14.2.

5 .mjesec
2. mjesec
21.03.

3. mjesec

8.5.

12.5.

10.5.

Lipanj
Lipanj

Rujan-lipanj

VALENTINOVO

DAN SKOLE
POKLADE

DAN DAROVITIH
UCENIKA
USKRS

MEDUNARODNI DAN
CRVENOG KRIZA
MAJCIN DAN

DAN OPCINE
(DELORITA)
ZAVRSNA PRIREDBA
PODJELA SVJEDODZBI
OSMASIMA

EKO AKCIE

Uciteljice likovne I glazbene
kulture,ucitelj hrvatskoga jezika,
ucenici

Ravnatelj, ucitelji, ucenici
Uciteljica likovne kulture, uéenici
Svi nastavnici i pedagog

ucitelji, roditelji, ucenici

Svi razrednici, uéenici

Svi razrednici, uéenici

Ravnatelj, vjerouditelji, ucenici

Svi nastavnici, uéenici, roditelji
Svi nastavnici, osmasi

Ugenici i razrednici

5.1. PROFESIONALNO INFORMIRANJE | USMJERAVANJE

Ukrasavanje panoa,
citanje pjesama, koncert

Prigodni program
Ukrasavanje panoa, izrada
maski

Ukrasavanje panoa.

UkraSavanje panoa,
radionica ,,izrada
palmica“ za Cvjetnicu.
Akecija prikupljanja novca
zaCK

Zidne novine, izrada
simboli¢nih poklona, i
ostale aktivnosti prema
dogovoru.

Pohadanje mise i
procesija

Priredba

Prigodno obracanje,
intoniranje himne, podjela
svjedodzbi.

Periodi¢no angaziranje na
¢iscenju i uredivanju
okolisa skole.

Drzavno natjecanje uéenika strukovnih Skola WorldSkills Croatia 2023.godine ée se odrzati od
13.do 15. svibnja 2024.godine te planiramo posjetu uéenika osmoga razreda u pratnji ucitelja,
ravnatelja I stru¢nih suradnika.

1z 1skustva znamo da nema covjeka koji ne bi bio sposoban za neko zanimanje,kao 1 da nema
takvog ¢ovjeka koji bi uspjesno obavljao svako zanimanje.

Hoce li netko s uspjehom raditi na poslovima u odredenom zanimanju ovisi ne samo o njemu,
o njegovoj licnosti, 0 svim njegovim osobinama tj. subjektivnim faktorima, nego 1 o vanjskim
uvjetima obavljanja poslova ili o objektivnim faktorima kao i pravilnom informiranju i

usmjeravanju.

1. SUBJEKTIVNI FAKTORI

Razlikovanje prvenstveno prema sposobnostima , a zatim prema
temperamentu 1 karakteru, znanju, navikama i vjesStinama.

interesima i stavovima,

Sposobnosti Crte li¢nosti Iskustvo
- tjelesne -interesi -Znanje
-senzorne -stavovi -navike
-mentalne -temperament -vjestina
-psihomotorne -karakter

2.0BJEKTIVNI FAKTORI




Profesionalno informiranje i usmjeravanje omogucava ispravan izbor zanimanja na koji utjece
niz vanjskih, objektivnih faktora od kojih su najznacajniji poznavanje :

-karakteristika Sto veceg broja zanimanja

-drustvenih potreba za djelatnicima u odredenim zanimanjima

-sustava i mreZe ustanova srednjeg obrazovanja

-mogucénosti zaposljavanja

-materijalnih troSkova obrazovanja.

Materijalne mogucnosti obitelji mogu ogranicavati izbor zanimanja, a narocito onda ako treba
nastaviti Skolovanje izvan mjesta boravka, ako je ono duljeg trajanja, a u obitelji ima vise djece
koja se trebaju Skolovati. Putem ucenickih 1 studenskih kredita nastoji se omoguciti Skolovanje
djece s ograni¢enim materijalnim moguénostima, a naroCito one koja su pokazala izrazite
sposobnosti, zalaganje i marljivost.

Razli¢iti oblici i stupnjevi obrazovanja postavljaju razli¢ite zahtjeve u€enicima.

Strucnjaci koji rade u sluzbi za profesionalno informiranje i usmjeravanje ¢e na osnovu timskog
rada u kome sudjeluju: pedagog, psiholog i lije¢nik pomo¢i uceniku da stekne uvid u svoje
osobine i sve objektivne faktore koji utjeCu na donosenje odluke o budué¢em zanimanju.

6. PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

6.1.PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE
ZA DJECU OSNOVNO SKOLSKE DOBI
Nositelj djelatnosti: Tim $kolske medicine
1 doktor specijalist skolske medicine
1 medicinska sestra

Skolske godine 2022./23. provodit ée se projekt “Zubna putovnica”.

6.1.1. SISTEMATSKI PREGLEDI

Sistematski pregledi se provode u svrhu pracenja rasta i razvoja te kontrole zdravstvenog stanja i
utvrdivanja poremecaja zdravlja. Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s
razrednikom u svrhu utvrdivanja prilagodbe .

1.1 Sistematski pregled djeteta prije upisa u prvi razred osnovne $kole
Obveza provodenja pregleda regulirana je zajedniCkim zakonskim propisima Ministarstva
prosvjete i $porta i Ministarstva zdravstva.

U slucaju potrebe odgode upisa za jednu skolsku godinu, upucivanja djeteta na opservaciju ili
potrebe za posebnim oblikom odgoja i obrazovanja postupa se u skladu sa vaze¢im zakonskim i
podzakonskim aktom.

Sadrzaj i nacin provodenja lije¢nickog pregleda provodi se prema metodologiji stru¢no usuglasenoj
u Hrvatskom drustvu za skolsku i sveuciliSnu medicinu, a obuhvaca: uzimanje

anamneze 1 heteroanamneze, uvid u dosadasnju medicinsku dokumentaciju i nalaz stomatologa
cjelovit somatski pregled, utvrdivanje psihomotornog razvoja, socijalne i emocionalne zrelosti,
urin, Hb.



1.2. Sistematski pregled u V razredu osnovne §kole
Pregled obuhvaca cjelovit somatski pregled te razgovor s razrednikom u svrhu utvrdivanja
prilagodbe na predmetnu nastavu.

1.3. Sistematski pregled u VIII razredu osnovne $kole
Pregled obuhvaca prikupljanje anamnestickih podataka i dokumentacije, somatski pregled te
provodenje potrebnih dijagnostickih postupaka u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i
sposobnosti s obzirom na odabir zvanja te najpogodnijeg srednjoskolskog obrazovanja. Takoder
se uzimaju anamnesticki podaci o stavovima i riziénim navikama.

6.1.2. OSTALI PREVENTIVNI PREGLEDI

2.1 Kontrolni pregledi nakon sistematskog pregleda

Na poziv prema medicinskoj indikaciji.

2.2 Namjenski pregledi
Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja djeteta prilikom prelaska iz druge $kole (ukoliko
nije te godine sistematski pregledano),

»  Ostali pregledi u svrhu utvrdivanja sposobnosti i kontraindikacija u vezi odlaska na organizirani
odmor i sl., obavljaju se prema medicinskoj, socijalnoj indikaciji ili prije zapocinjanja
odredene
aktivnosti ili promjene nacina Skolovanja.

6.1.3. PROBIRI (SCREENINZI) U TIJEKU OSNOVNOG OBRAZOVANJA
Postupak kojim se u rizi¢noj populaciji prividno zdravih, pronalaze pojedinci u kojih se sumnja na
neku bolest ili poremecaj.

Screening* metoda vrijeme provodenja

3.1 Vid Snellenove tablice III raz.o.s.

3.1.1.Vid na boje Ishihara tablice Il raz o.8.

3.2.  Skolioza Test pretklona Vlrazo.§.

3.3. Rizicni stavovi navike Intervju i anketiranje uz sistematske preglede
i ponasanje VIl razredi

3.4. Sluh audiometrija VII razred OS,

Navedeni screeninzi se provode samostalno, a isti su sastavni dio sistematskih pregleda u

razredima u kojima je predviden sistematski pregled.
6.1.4. ZDRAVSTVENA | TJELESNA KULTURA

4.1. Utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti uc¢enika za savladavanje redovitog ili prilagodenog
programa tjelesne i zdravstvene kulture, pracenje tjelesne spremnosti ucenika.

4.2. Pregled u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program
tjelesne 1 zdravstvene kulture onih ucenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti
redoviti program.

4.3. Pregled prije zapocinjanja bavljenja sportskom aktivnosc¢u u svrhu utvrdivanja
zdravstvenog stanja, sposobnosti i kontraindikacija za odredenu vrstu sporta i sportska

natjecanja u Skolskim sportskim klubovima



6.1.5. MJERE ZASTITE OD ZARAZNIH BOLESTI
5.1. Cijepljenje i docjepljivanje

Provodi se prema obveznom godi$njem programu cijepljenja, a ukljucuje i pregled prije cijepljenja u
svrhu utvrdivanja kontraindikacija

Razred Cjepivo Broj doza

Osnovna $kola

Upis u prvi razred Mo-Pa-Ru 1
| Ana-Di-Te, Polio 2
Vi Hepatitis B 3
VIII Ana-Di-Te, Polio 1

5.2. Sprjecavanje i suzbijanje zaraznih bolesti

Kontrolni pregled prilikom pojave neke zarazne bolesti u $koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih intervencija.

6.1.6. SAVJETOVALISNI RAD

6.1. Savjetovalisni rad
Prema psihosocijalnim indikacijama i programu rada
Savjetovali$ni rad odvija se u vremenu izdvojenom za savjetovaliSte u svrhu pomo¢i i rjeSavanju
temeljnih problema s kojima se susre¢u djeca, adolescenti, njihovi roditelji, staratelji
prilagodba na $kolu, Skolski neuspjeh, poremecaji ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja,
kroni¢ni poremecaji zdravlja, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti problemi
mentalnog zdravlja i dr.

6.2. Konzultacije s profesorima i stru¢nim suradnicima $kole
Provodi se kao dio svakog sistematskog i drugog preventivnog pregleda u svrhu pracenja i
zdravstvenog nadzora svih ucenika, te prema indikacijama za svako dijete sa potesko¢ama i sl.

6.3. Aktivna skrb o djeci i mladeZi sa kroni¢nim poremeéajima zdravlja
Pracenje ucenika koji boluju od kroni¢nih poremecaja zdravlja u odnosu na zdravstveno stanje i
sposobnosti djeteta te potrebne mjere zdravstvene zastite u odgoju i obrazovanju kao i pracenje
uspjesnosti savladavanja Skolskog programa

6.4. Skrb o djeci i mladeZi sa rizicima po zdralje
Uocavanje i prepoznavanje djece sa rizicima po zdravlje kao i djece i mladezi sa poremecajima
ponasanja (bijeg od kuée, izbjegavanje nastave, sklonost ovisnickom ponasanju - konzumiranju
alkohola, eksperimentiranju sa psihoaktivnim drogama, sklonost promiskuitetnom ponasanju,
maloljetnickoj delikvenciji i dr
Individualni savjetovalis$ni i zdravstveno-odgojni rad, suradnja sa stru¢nim sluzbama skole, sa
obitelji djeteta ili adolescenta te centrima za socijalni rad

6.5. Skrb o uc¢enicima s ometenos¢u u psihickom ili fizickom razvoju
Registracija i evidencija ucenika koji su zbog ometenosti u psihickom ili fizickom razvoju
razvrstani po stru¢nim komisijama zdravstva i prosvjete ili socijalne skrbi. Za svu djecu
integriranu u redovne skole ili polaznike specijalnih $kola nuzna je stalna suradnja sa stru¢nim
sluzbama skole u svrhu pracenja zdravstvenog stanja i sposobnosti djeteta te uspjesnosti



savladavanja predvidenog odgojno obrazovnog programa.

6.1.7. ZDRAVSTVENI ODGOJ | PROMICANJE ZDRAVLJA

Prema godiS$njem programu rada obavlja se kao zasebna aktivnost te integrirana uz sistematske
preglede i cijepljenja
6.7.1 Zdravstveno-odgojne aktivnosti s u¢enicima
Osnovna $kola I-1V razred
osobna higijena u ocuvanju zdravlja
znacaj pravilne prehrane i njen utjecaj na rast i razvoj.
6.7.2. Osnovna skola V-VI razred
psihi¢ke i somatske promjene u pubertetu
fiziologija i higijena menstruacije
6.7.3. Osnovna skola VII-VIII razred
ovisnosti (pusenje, alkohol i psihoaktivne droge
6.7.4. Zdravstveni odgoj za roditelje
Sudjelovanje na roditeljskim sastancima u dogovoru sa skolom, ali moZe i u manjim grupama po
potrebi. Moguce teme psihi¢ke i somatske promjene u pubertetu, adaptacija na Skolu, utjecaj
medija na zdravlje djece, zdrave navike za zdrav razvoj djece, problemi u sazrijevanju,
hiperaktivnost i druge poteskoce u razvoju, pusenje i druge ovisnosti i izbor zvanja (teme se
dogovaraju, a ovise o potrebama Skole i raspolozivom vremenu lije¢nika).
6.7.5. Zdravstveni odgoj za djelatnike Skole
Rad na stru¢noj izobrazbi prosvjetnih djelatnika u svrhu unaprijedivanja rjeSavanja specificne
zdravstvene problematike pojedinih ucenika ili grupa uéenika, rad na zdravim ponaSanjima i
zdravlju prosvjetnih djelatnika (uciteljska vijeca, stru¢ni aktivi, takoder prema dogovoru i
potrebama skole).

6.2. Program Razvoja vjeStina za adolescenciju (Trening Zivotnih vjeStina)

U skolskoj godini 2021./2022. u OS Kuna pocet ¢ée se provoditi Program Razvoja vjestina za
adolescenciju (Trening Zivotnih vjeStina)

U suradnji s Uredom ujedinjenih naroda za prevenciju droge i kriminaliteta (UNODC) i
Ministarstva znanosti 1 obrazovanja, preventivni program namijenjen je uc¢enicima od deset do
Cetrnaest godina.

namijenjenih aktivnom uvjeZbavanju vjestina, a ne samo poucavanju i predavanju. GodiSnje
se u svakom razredu s u¢enicima odrzi 8-12 radionica od kojih se veliki dio uklapa u
zdravstveni odgoj. U¢itelji provode radionicu na satu s ucenicima, a pedagog koordinira
provedbu programa na razini Skole.

Zavod za javno zdravstvo Dubrovacko-neretvanske Zupanije osigurava radne materijale,
edukaciju voditelja programa, superviziju i evaluaciju.

U 8kolskoj godini 2022./2023. zapocinje edukacija ucitelja za provodenje programa u tre¢em,
Sestom 1 sedmom razredu, a edukacija ucitelja za Cetvrti, peti 1 osmi razred provodila bi se u
narednim godinama.

Godina 3.r. 4r. 5.r. 6.r. 7.r. 8.r.
2021./2022. | X X X

2022./2023. | X X X X X
2023./2024. | X X X X X




7. PODACI O TJEDNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE
7.1. TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE
TJEDNA NORMA

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

IME |
PREZIME
STRUKA

ANA MILOVCIC
prof.pedagogije i
sociologije
KATARINA
JUROVIC
magistra primarnog
obrazovanja
PAULA CAGALJ
magistra primarnog
obrazovanja

MARINA
DAMJANOVIC
TOLJ.dipl. teolog
KATARINA ZARIC
magistra primarnog
obrazovanja

DAMIR BRKANAC
dipl.uc.s poj.pr.iz nast.
pred.hrvatski jezik
ANDELA MILJAK
Prof.talijanskog i
filozofije i diplomirani
bibliolekar

TONCI BUTIRIC
nast.povijesti i
prof.geografije
7ARKO BOSKOVIC
diplomirani masinski
inzenjer

MAJA BANOVAC
mag.edu.njem.jezika i
mag.tal j.
MLADENKA
HAZDOVAC
prof.lik.odgoja i
lik.umjetnosti

NENSI BOROZAN,
prof.teorijskih
glazb.predmeta
LARA VIOLIC
prof.fizickog odgoja
TAMARA
NESANOVIC,
mag.edu.biol. i kemije
ZVONIMIR STEPIC,
mag. povijesti
IRENA LUKAC

dipl. u¢.s
pojaé.predmetom
priroda

JOSKO MACELA
mag.edu. inf

VRSTA
ON] WA

ravnateljica

ucitelj razredne
nastave u MS Kuna
L0, 1]
1V.razred

ugitelj razredne
nastave u PS
Potomje

1Li I1l. razreda
vjeronauk

1.-VIII. razred

ucitelj razredng
nastave u PS
Potomje

I. razred

hrvatski jezik

knjiznicar

povijest geografija

tehnic¢ka kultura

njemacki jezik

likovna kultura

glazbena kultura

tjelesna i
zdravstvena kultura
kemija VII. i VIII.
povijest VII. i VIII:
priroda V. i VL
razred;  biologija
VILi VIII.

informatika

Redovita nastava

16

16

16

18

11.5

7.5

Izborna nastava

16

Neposredni rad razredn.

Dopunsski nast.rad

Dodatni nast.rad

1.5

Izvannast. aktivnosti

Ostali poslovi +

ematica

19

19

13

19

18

20

55

7/1
ednevnik

(

Posebni poslovi

¢lanak 401 52 K17)

Umanjenje radne

obhveze



20. NENAD TOPLAK, fizika 4 / / / / / 3 /
dipl. astronom

21. SANDRA SUHOR pedagog / / / / / / 20 /
GALIOT,mag.ped

22. SRECKO JANCIKIC, = matematika V.-VIII 17 2 /] 2 / 18/ladm  /
mag.edu. matematike. i informatika I.-1V i
iinf VI.

23. MARINA MARAS, engleski jezik .- 16 / 2 1 1 1 17 2
dipl.anglist i talijanist VIII.

24, INES engleski jezik I.-IV. 4 / / / / / 4 /

BRKANAC,mag.engl.
i tal.j.

7.2. PODACI O UCITELJIMA PRIPRAVNICIMA

U skolskoj godini 2023./2024. nemamo pripravnika.

7.3. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA | NJIHOVIM ZADUZENJIMA

TJEDNA NORMA
IME | STRUKA VRSTA POSLA BROJ SATI RADNO
PREZIME TJEDNO VRIJEME
MIRNA mag. voditelj 07-15 (svako
KIRIDIJA ekonomije racunovodstva 20 drugi dan)
MILAN dipl.pravnik tajnik 20 07-15 (svako
MIKULIC drugi dan)
SENKA RASIC spremacica

spremacica 40 07-15
MILJENKO
ANTUNOVIC  komercijalist domar 20 14-18

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
/ s elementima uklju¢ivanja u oblike usavrSavanja izvan skole /

Struéni aktivi u §koli

Osnovan je stalni struéni aktiv ucitelja razredne nastave. U toku $kolske godine trebaju
odrZati najmanje tri sastanka.Poraditi i na zajednickim sastancima nastavnika nizih razreda s
uéiteljima iz OS “Janjina®,0S “Trpanj*,0S “Orebi¢“i OS”Ston”.Struénim aktivom rukovodi
jedan od ucitelja razredne nastave koji se imenuje pocetkom Skolske godine.On saziva
sjednice,vodi ih 1 predlaze u dogovoru s ravnateljem dnevni red 1 sadrzaj rada aktiva.

Zaduzenja: ucitelji razredne nastave,ravnatelj, voditelj aktiva.
Rok: ¢itava Skolska godina

Ukljucenost u oblike usavrSavanja izvan Skole: svaki djelatnik Skole na poslovima i radnim
zadacima ucitelja duzan je sudjelovati na savjetovanju-seminaru za ucitelje osnovnih skola u
organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje. Svakim prisustvom uzima uvjerenje o
permanentnom usavrSavanju koje se odlaze u osobni dosje ucitelja.



9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I ORGANA
UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

MJESEC I1ZVRSITELJI

SADRZAJ RADA

DATUM
OSTVARIVANJA

Xl

Xl

VI

Razmatra prijedloge i daje misljenje o
planovima i programima rada
Skole.Predlaze podjelu uéenika po
razr.odj. rasporedivanje ucenika po
odjelima i predmetima,te

razrednike. Organizacija struc¢nih aktiva
i imenovanje voditelja.

Uspjesno ostvarivanje ciljeva i zadac¢a
odgoja i obrazovanja u skoli.Primjene
suvremenih oblika i metoda nastavnog i
odgovornog rada sa ucenicima.Utvrduje
prijedlog o prelasku uc¢enika u drugu
skolu.

Utvrduje prijedlog o pedagoskim
mjerama

Predlaze nabavu nastavnih
pomagala.Razmatranje uspjeha uéenika.
Odreduje udzbenike, pomocnu
literaturu,$kolski pribor i opremu koju
su ucenici duzni upotrijebiti.Izvjesce o
uspjehu u I polugodistu.

Predlaze osnivanje ucenickih drustava
.Redovito prati uspjeh ucenika.

Brine o ostvarivanju
programa,individualnom usavrSavanju
svojih ¢lanova

Odobrava plan ekskurzije uc¢enika koji
traje dulje od tri dana.Na sjednici
razmatra uspjeh ucenika.

Analiza uspjeha u proteklom periodu

Stalna briga o odgojno obrazovnom
radu.Planirati jednodnevne i viSednevne
ekskurzije.

Uspjeh na kraju nastavne
godine.Utvrduje konacnu ocjenu
ucenika.Rjesava molbe,zalbe i zahtjeve
roditelja 0 odgojno obrazovnom
radu.Odlucuje o prelasku ucenika koji
na kraju nastavne godine imaju ocjenu
nedovoljan iz jednog nastavnog
predmeta u visi razred.

do 7. X.

do 31.X

do 30.XI

do 31.XIl

Cijela sk.godina

do 28.11

do 31.111

do 30.1V

do 31.V

do 30.VI

Sjednicu saziva ravnatelj.
Prisutni moraju biti svi
ucitelji i pedagog

Ravnatelj,svi ucitelji 1

pedagog

Ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog

Ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog
Ravnatelj,svi ucitelji 1
pedagog
Ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog

Ravnatelj ,svi
ucitelji,pedagog

Ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog
Ravnatelj,svi ucitelji
,pedagog

Ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog

NAPOMENA: tijekom godine odrzavati najmanje 4 sjednice U¢iteljskog vijeca, a po potrebi i

vise.



9.2. PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA

MJESEC SADRZAJ RADA

Xl

Xl

Vi

Brine o izvrSavanju nastavnog plana
i programa.Organizira dopunsku i
dodatnu nastavu.

Brine o obrazovanju ucenika u
razrednom odjelu.lzvannastavne i
izvanSkolske aktivnosti.

Utvrduje raspored skolskih i
domacih zadataka.Brine o
estetskom uredenju.

Utvrduje, odnosno analizira uspjeh
u proteklom periodu.Predlaze
pedagoske mjere i o njima odlucuje.
Predlaze plan izleta i ekskurzija.
Organizira predavanja znacajna za
ucenike.Odgovara za rad i uspjeh
razrednog odjela.

Vodi brigu o redovitom
popunjavanju potrebne razredne
dokumentacije/administracija.Stalna
briga o uspjehu ucenika.

Suradnja s roditeljima,odnosno
starateljima u rjeSavanju odgojno
obrazovnih zadaca.

Analiza uspjeha u proteklom
periodu.

Pitanja znacajna za zivot i rad
ucenika.Profesionalno izvjesce
ucenicima zavr$nog razreda.
Utvrdivanje uspjeha ucenika.Upute
za popravni ispit.Daje misljenje o
ponavljanju razred ucenika od V do
VIII razreda

DATUM
OSTVARIVANJA
Citava Sk.godina

¢itava Sk.godina

30.1X do 19.VI

19.XI1

éitava Skolska

godina

¢itava Skolska
godina

éitava Skolska
godina
30.1V

31.V

31.VII

I1ZVRSITELJI

Ravnatelj,svi ucitelji,pedagog

Razrednici

Razrednici,svi uitelji,pedagog

Razrednici,svi uditelji,pedagog

Razrednici,svi uditelji,pedagog

Razrednici,svi uitelji,pedagog
Razrednici,ravnatelj,svi
ucitelji,pedagog
Ravnatelj,razrednici,ucitelji,pedagog

Razrednici,ucitelji,ravnatelj,pedagog

Ravnatelj,svi ucitelji i pedagog

NAPOMENA: Tijekom Skolske godine odrzati najmanje 4 sjednice RV,a po potrebi i vise.



9.3. PLAN RADA RAZREDNIKA

SADRZAJ RADA

1ZVRSITELJI

Xl

Xl

Vi

Predlazem svoj plan
razrednom vijecu. Vodi
brigu o redovitom
pohadanju nastave i
Izvannastavnih aktivnosti.
Vodi brigu o realizaciji
godis$njeg plana za svoj
razredni odjel i realizaciju
nastavnog plana i
programa.

Vodi brigu o redovitom
popunjavanju potrebne
razredne dokumentacije.
Utvrduje na sjednici RV i
Uciteljskog vijeca uspjeh
na kraju I polugodista i
podnosi izvjes¢e o radu
razrednog odjela
Uciteljskom vijecu i
ravnatelju skole.

Prati rad i razvoj ucenika
izvan Skole.

Priprema sjednicu
razrednog vijeca

Predlaze pedagoske mjere i
odlucuje o pedagoskim
mjerama,Pravilniku o
pedagoskim mjerama.
Analiza uspjeha u
proteklom periodu na
sjednici U¢iteljskog i
Razrednog vijeca.
Organizira pomo¢
ucenicima kojima je to
potrebno.

Priprema prijedlog uspjeha
ucenika na kraju Skolske
godine.Utvrduje kao
razredni ucitelj op¢i uspjeh
ucenika od I-1V
razreda.Brine o redovitom
ocjenjivanju ucenika iz
nastavnih predmeta i
vladanja.lspunjava i
supotpisuje razredne
svjedodzbe,svjedodzbe

DATUM OSTVARIV.

7. X.

31.X i ¢itava Sk.
god

30.X1, ¢itava
sk.god

19.XI11,
¢itava Sk.god.

31.1, ¢itava sk.god.

28.11, citava Sk.god.

31.111,¢itava.Sk.god.

30.1V citava
sk.god.

31.V, ¢itava sk.god.

30.VLI. c¢itava
sk.god.

Razrednik

Razrednik, ravnatelj pedagog

Razrednik, ravnatelj pedagog

Razrednik,ucitelji,ravnatelj,pedagog

Razrednik,ucitelj,ravnatelj,pedagog

Razrednik pedagog

Razrednik

Razrednik

Razrednik

Razrednik



prevodnice i u¢enicke
knjizice.Posjecuje nastavne
sate razrednih i predmetnih
ucitelja.

NAPOMENA: tijekom Sk.godine razrednik ¢e odrzati najmanje 4 roditeljska sastanka na
kojima ¢e izvjesScivati roditelje, odnosno staratelje o postignutim rezultatima u
nastavi,izvannastavnim aktivnostima i vladanju.

9.4. PLAN RADA VIJECA RODITELJA

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJ

U zajednici sa Uciteljskim vije¢em
utvrduje prijedlog godisSnjeg plana i

Ucitelji,clanovi VR, ¢lanovi

IX  programa 7. X. SO,ravnatelj,pedagog
Organiziranje odgojno-obrazovnog  31.X,éitava Clanovi VR, ugéitelji,ravnatelj
X rada i poboljsanje uvjeta rada u Skolska
Skoli. godina
Rjesavanje problema ucenja i 30.XI,¢itava  Razrednici,Clanovi
Xl izvjescivanje roditelja o Skolska VR,pedagog
radu,uspjehu i vliadanju. godina
Medusobno izvjes¢ivanje ucitelja i
roditelja radi Sto boljeg upoznavanja  31.XI,¢itava
X1l osobina ucenika, njithovog Skolska Clanovi VR
zdravstvenog stanja,obiteljskih godina
prilika i uvjeta pod kojima ucenik
Zivi 1 radi.
Pomaganje u rjeSavanju socijalnih 31.L¢itava
I problema ucenika ii pomo¢ u Skolska Clanovi VR
rjeSavanju drugih problema u skoli.  godina
Pomo¢ u rjeSavanju sadrzaja 28.11,¢itava
Il slobodnih aktivnosti,tjelesne i $kolska Clanovi VR
zdravstvene kulture ucenika i opée godina
javne kulturne djelatnosti.
Il Pomo¢ u rjeSavanju problema 31.11 Clanovi
VR, razrednici,pedagog
Pomaganje u profesionalnoj
IV orijentaciji u¢enika /narocito VII i 30.1V Clanovi
VIl razreda/ VR,razrednici,pedagog
Davanje uputa i savjeta roditeljima
za pravilno odgojno djelovanje 31.V citava
Vv ucenika i suradnja sa organima i Skolska Ucitelji,ravnatelj,pedagog
struénim organizacijama koje po godina
svojim zadac¢ama vode brigu o djeci
Pomo¢ roditelja u rjeSavanju 30.VIcitava
VI  materijalnih,drustvenih 1 drugih Skolska Clanovi VR
pitanja skole godina



9.5. PLAN RADA VIJECA UCENIKA

XIl.

Tijekom
godine

Upoznavanje novoizabranih ¢lanova Vijeca s obvezama
¢lanova i na¢inom komunikacije Vijeée - razredna zajednica
* Izbor predsjednika, zamjenika i zapisni¢ara Vijeca

* [zrada Plana rada Vijeca ucenika

* [zbor predstavnika Vijeca ucenika nase Skole za Vijece
u¢enika na razini Zupanije

* Izvanastavne aktivnosti-prijedlozi, dogovor
* rad po epidemioloSkim mjerama

Izvjescée s protekle sjednice Vije¢a
* Aktualna problematika u skoli

* Dogovor o nacinu sudjelovanja ucenika u planiranim
aktivnostima do sljedece sjednice Vijeca
* Prijedlozi i dogovori za rjeSavanje tekucih situacija

Sudjelovanje u provedbi BoZi¢ne priredbe 1 ukljucivanje u
ostale Skolske projekte
« Stanje razrednih odjela pred kraj 1. polugodista

Sjednice o ¢ijim temama ¢e se dogovarati, a u skladu s
potrebama vezano za potrebe ucenika, kvalitetnije socijalne
odnose, odgojno obrazovnu situaciju u skoli koje ¢e
pripremiti i voditi pedagoginja

Izvjes¢e s protekle sjednice Vijeca
 Aktualna problematika u Skoli
* Dogovor o nacinu sudjelovanja ucenika u planiranim
« aktivnosti do sljedece sjednice Vijeca

Izvjes¢e o radu Vijeca ucenika
»  Uspjeh i vladanje ucenika -polugodiste, kraj
*  Problemi u razrednim odjelima

Ravnatelj
Pedagoginja
Predstavnici

ucenika V.-VIII.
r.

Pedagoginja
Predstavnici

ucenika V.-
VIIL.r.

Pedagoginja
Predstavnici
ucenika V.-
VIILr.

Ravnatelj
Pedagoginja
Predstavnici
ucenika V.-VIII.
r.

Pedagoginja
Predstavnici

ucenika V.-
Viil.r.

Ravnatelj
Pedagoginja
Predstavnici
ucCenika V.-VIII.
r.



9.6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA

MJ.
IX

Xl

Xl

SADRZAJ RADA
Donosi godiSnji plan i program
rada na prijedlog ravnatelja |
nadzire njegovo izvrsavanje.
Daje prethodnu suglasnost u vezi sa
zasnivanjem radnog odnosa u
skolskoj ustanovi.
Donosi skolski kurikulum na
prijedlog uciteljskog vijeca |
ravnatelja.
Utvrduje poslovnu politiku i mjere
za provodenje.Brine se o
propisanom ustrojstvu i nacinu rada
skole.
Razmatra predstavke i prijedloge
gradana o pitanjima interesa rada
Skole.
Donosi Statut I druge o opée akte
Skole na prijedlog ravnatelja.
Donosi financijski plan, periodi¢ni i
godisnji.

Brine o pitanjima predvidenim
op¢im aktima Skole.

Brine o racionalnom,
ekonomi¢nom i namjenskom
koriStenju sredstava.

Daje smjernice i upute ravnatelju,
razmatra njegovo izvjesée o
radu,donosi odluke o oslobadanju
djelatnika od neposrednog odgojno-
obrazovnog rada s u¢enicima.

Odlucuje o zastiti prava radnika po
zahtjevu.Razmatra izvjesce o
ostvarenim rezultatima odgojno-
obrazovnog rada.lmenuje komisije
i druga tijela.

DATUM
7. X.

Citava
Skolska
godina

Citava
Skolska
godina
od 15.XI

Citava
Skolska
godina
Citava
Skolska
godina
Citava
Skolska
godina

Citava
Skolska
godina

¢itava
Skolska
godina

IZVRSITELJ
SO

Clanovi SO,ravnatelj

Clanovi SO, ravnatelj
Clanovi SO,ravnatelj,VR

Clanovi
SO,ravnatelj,racunovoda

Clanovi SO

ravnatelj,élanovi SO

Clanovi SO,ravnatelj

Clanovi SO



Vi

Razmatra programe i rezultate rada
izvannastavnih aktivnosti.Rjesava

zalbe ucenika, odnosno roditelja Citava
kada je za to ovlaSten.Obavlja i Skolska
druge poslove utvrdene Zakonom,  godina
Statutom i drugim aktima skole.

Daje osnivacu i ravnatelju

prijedloge I misljenja o pitanjima

vaznim za rad i sigurnost u skolskoj

ustanovi te donosi odluke i obavlja

druge poslove utvrdene zakonom,

aktom o osnivanju i statutom.

Clanovi SO



9.7. PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Predvideno Predviden
vrijeme 0 vrijeme
ostvarivanja u satima

POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole u VI-1IX 50
izmijenjenim uvjetima u skladu s propisanim
epidemiolo§kim mjerama

Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX 10
Koordinacij a u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 10
Izrada Skolskog kurikuluma VI -IX 40
Izrada Razvojnog plana i programa Skole, misija i vizija VI - IX 30
Skole

Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih X - VI 20
vijeca

Izrada zaduZenja ucitelja VI - VI 20
Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima pri tematskim IX-VI 10

planiranjima, koordiniranje i administriranje E-
dnevnika, mreZne stranice $kole, te ostalih pohranjenih

podataka

Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 15
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 5
Planiranje nabave opreme i namjestaja, nabava IX-VI 15
udZbenika

Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole, briguo  1X - VI 15

unturasnjosti $kola, mreZama u skoli, tehnici, sigurnosti,
higijeni, rasvjeti, prijevozu ucenika.

Ostali poslovi IX-VII 10
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA



Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razrednih odjela, broj smjena, radno vrijeme smjena,
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada
kompletne organizacije rada Skole, produZeni boravak).
RjeSavanje problematike, sastanci i obveze vezano za
stvaranje uvjeta za odrzavanje Skole.

Izrada GodiSnjeg kalendara rada Skole s aktivnostima.

Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja,
stru¢nih suradnika i tehnickog osoblja i deZurstva.

Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja
prema planu NCVVO-a prema prilikama za tekuéu
godinu, organizacija savjetnickih posjeta Skoli,
anketiranja Cinilaca Skolskog Zivota, analize i rad na
poboljSanju kvalitete rada.

Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole i
aktivnosti u §koli (anketni upitnici, prezentiranje,
planiranje).

Organizacija prijevoza ucenika i poduzimanje mjera
zaStite prava ucenika, zastite sigurnosti ucenika.

Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne
zastite ucenika.

Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i
ekskurzija, u skladu s EpidemioloSkim mjerama koja ¢e
se provesti po preporukama iz Ministarstva i HZZJZ
nakon epidemije.

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole,
nas put u kvaliteti, odredivanje Zeljenih ishoda i
aktivnosti.

Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred.

Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih
blagdana i praznika, vaZznih datuma i spomen dana.

Organizacija zamjena nenazo¢nih ucitelja i ostalih
zaposlenika.
Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita.

IX- VI

VI - IX

VI -1IX

IX-VI

IX-VI

IX-VII

IX-VI

IX-VI

IX-VII

IV - VI

IX-VI

IX-VI

VIiVII

20

20

10

20

20

10

20

50

20

10

10

10



Organizacija poslova vezanih uz nabavu odabranih V-IX
udzbenika, opreme i programa u kojima ucitelji

suraduju.

Poslovi vezani uz natjecanja ucenika, poslovi vezani za I-VI
Natjecaje za ucenike i Skole.

Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora, |- VIII
nabave opreme.

Ostali poslovi nepredvidivog karaktera IX-VHI

PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada IX-VI
Skole, Na$a Skola-kvalitetna S§kola. Pradenje inovacija u

nastavi.

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno Tijekom
obrazovnih razdoblja, IzvjeStaji iz E-dnevnika, rad na godine
sadrzaju pracenja ucenika.

Administrativno pedagosko i instruktivni rad s IX-VI
uditeljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima, E-

dnevnik, elementi i kriteriji vrednovanja, uvodenje

pripravnika u rad, suglasnosi i privole. ObavijeStenost o
epidemioloskim mjerama. Suradnja sa Hrvatskim

zavodom za javno zdravstvo i epidemiolozima.

Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzZbe IX-VII
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII
Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole, IX-VII

lokalne zajednice i/ili drzavnih institucija i udruga koje
djeluju na dobrobit djece. Suradnja sa Kriznim stoZerom
Opéine Orebié, osnivaéem DNZ i Opéinom Orebié,
¢lanovima Skolskog odbora vezano za povratak u §kolu i
odrZavanje nastavnog procesa. Pracenje higijenskih
mjera i potreba Skole.

Kontrola pedagoske dokumentacije (E-dnevnik, e- IX-VII
matice, te ostale povezane aplikacije i upisnike)

Kontrola oblika zapisnika, te postupanja u u skladu sa

zakonskim okvirom.

Ostali poslovi IX-VII

RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

10

20

20

70

30

50

10
30
30
50

30

10



Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnihi X - VIII 50
strucnih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom §kole IX-VII 20
Ostali poslovi IX-VII 10

RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uditeljima i IX-VII 30
suradnicima, virtualno i izravno, po potrebi i prilikama
u prema epidemioloskim mjerama.

Pracdenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri IX-VI 20
radu, u¢eni¢ka zadruga - moguénost osnivanja. Pracenje
rada Vijeca ucenika.

Briga o sigurnosti u skoli i oko $kole, pravima i IX-VI 50
obvezama ucenika, obavjeS¢ivanje roditelja o pitanjima

vaznim za ucenike, 0 promjenama vezanima za rad i koje

proistjecu iz rada

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika IX-VII 50
Skole, tehnickog, administrativnog i nastavnog osoblja

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika,  IX - VIII 40
izvrSavanje i upoznavanje sa zapisnicima nadredenih
kada je u Skoli izvrSen uvid.

Savjetodavni  rad S roditeljima/individualno IX-VIHI 50
i

skupno/roditeljski sastanci na pocetku ili tijekom Skolske

godine, kao i prilagodavanje u radu na daljinu.

Prosljedivanje i odgovaranje na pitanja roditelja putem

Vijeca roditelja.

Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad, IX-VI 40

upoznavanja sa nasom $kolom, prilikama i posebnostima

u kojima radimo uz strué¢ni pedagoski uvid u rad.

Poslovi oko praéenja napredovanja ucitelja i stru¢nih IX-VI 10
suradnika, poticanje na prezentiranje primjera vlastite

prakse u $koli, kulturom suradnje njegovati suradnicke

odnose

Ostali poslovi (pracenje i poticanje ucitelja na edukaciju  1X - VIII 10
putem webinara, (etta.edu, ema.e-skole.hr, i druge)

Primjena inovativnih nacina rada upotrebom razli¢itih

alata u radu.



ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom Skole za uspostavu i IX-VII
azuriranje postojeéih baza podatka u kojima Skola radi

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX-VII
MZO-a
Uskladivanje i provedba i usuglasavanje op¢ih i IX-VII

pojedinacnih akata Skole u skladu s rokovima.

Provodenje natjecaja za potrebe radnih mjesta u Skoli IX-VII

Zasnivanje i prekid radni odnos uz suglasnost Skolskog IX- VI
odbora uz primjenu vaZeceg Pravilnika

Poslovi zastupanja Skole IX-VII
Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VII
Izrada financijskog plana $kole, fisklano poslovanje- VI - IX
upitnik

Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja IX-VII
Organizacija i provedba inventure XIl

Poslovi vezani uz E-maticu, E-dnevnik, izvjeStaji i VI

anlaize

Potpisivanje i provjera svjedodzbi, nagrada, priznanjai VI
pohvala

Organizacija nabave i podjele potroSnog materijala VIlil
Ostali poslovi IX-VIHI

SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Medijsko predstavljanje i oglasavanje Skole na mreZnim IX-VII
stranicama, u odredene dane vazne za Zivot §kole.

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, IX-VII
resorom za osnovne $kole, nadleZnim inspekcijskim

sluzbama.

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje, IX-VII

savjetnicima za ucitelje, stru¢ne suradnike i ravnatelje,
NCVVO, voditeljem Zupanijskog stru¢nog vije¢a za
ravnatelje DNZ

50

20

20

10

30
50
30

50
20
40

30

10

10

10

10



Suradnja s prijevoznikom ucenika putnika i
uskladivanje potreba
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Suradnja s Ministarstvom poljoprivrede i agencijama na
drzavnoj razini

Suradnja s komunalnim drusStvom

Suradnja s Upravnim odjelom za druStvene djelatnosti
Suradnja s osnivadem i projektantom buduée Skole
Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

Suradnja s Policijskom upravom

Suradnja s Zupnim uredom

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama
Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i
institucijama

Suradnja s Hrvatskim crvenih krizem

Suradnja s Opé¢inom, TZ, muzejima i galerijama i
Maticom Hrvatskom, hotelima.

Suradnja s Arhivom Dubrovnik

Ostali poslovi

STRUCNO USAVRSAVANJE

Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi, savjetnicki
posjeti ucitelja iz eksperimentalnih $kola, webinari
uclitelja prema najavi i planu, kao i webinari izdavackih
kuca

IX- VI

IX-VII

X-VI

IX-VII

IX- VI
IX-VII
IX-VII
IX-VIHI
IX-VII
IX-VIII
IX- VI
IX-VII
IX- VI

IX-VII

IX-VII
IX-VII

Tijekom godine

IX-VIHI

IX-VI

5

5

10
30

o o1 o1 ol



Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZO-a,

AZZ0-a, HUROS-a i ostalo prema potrebi i interesima.

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature,
Loomen za ravnatelje.

Ostala stru¢na usavrsavanja
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
Vodenje evidencija i dokumentacije
Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA
GODISNJE:

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

30

18

30

2088



9.8. PLAN RADA STRUCNIH SURADNIKA

1. Struéni suradnik - pedagog obavlja stru¢no — razvojne poslove i druge stru¢ne poslove u
skladu sa zahtjevima struke te ostale poslove koji proizlaze iz pedagoskog rada ili su u svezi s
njim.

Neposrednim pedagoskim radom stru¢nog suradnika - pedagoga smatra se obavljanje
poslova u radu i suradnji s uenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem,
roditeljima ili drugim sudionicima odgojno-obrazovnoga procesa.

Strucni suradnik pedagog planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u
neposrednome pedagoSkom radu, analizira i vrednuje djelotvornost odgojno — obrazovnog
rada Skole, predlaze mjere za poboljSanje, stru¢no se usavrsava, suraduje s ustanovama,
sudjeluje u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu,vodi odgovaraju¢u pedagosku
dokumentaciju te obavlja druge poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne
djelatnosti Skole

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGA

Pedagog Sandra Suhor Galiot

Redni
broj POSLOVI | ZADACI CILJEVI Vrijeme
zadatka realizacije
1. POSLOVI | PRIPREME ZA VI. -

OSTVARENJE SKOLSKOG IX.
PROGRAMA

1.1. Utvrdivanje obrazovnih Ispitivanjem i VI. - IX.
potreba, potreba okruzenja — utvrdivanjem odgojno-
analiza odgojno obrazovnih obrazovnih potreba

ucenika, pkole i okruZenja
izvrsiti pripremu za
kvalitetnije planiranje
odgojno-obrazovnog rada

postignuc¢aucenika, analiza rada
Skole, razvojni plan rada Skole

1.2. Organizacijski poslovi — VI - IX.

planiranje

1.2.1. Analiza ostvarenja VI.
prethodnih planova i
programa

1.2.2. lIzrada GodiSnjeg plana i OsmiSljavanje i kreiranje ~ VIII. - IX.
programa rada kratkoroc¢noga i

dugorocnoga razvoja Skole
1.2.3. Utvrdivanje kalendara VI - IX.

Skolskih aktivnosti

1.24  Izrada GodiSnjeg plana i
programa rada pedagoga te VIII.
mjesecnih planova



1.2.5.

1.2.6.

1.2.7.

L,

1.3.1.

1.3.2.

1.3.3.

1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

1.3.7.

1.3.8.

1.3.9.

1.3.10.

1.3.11.

1.3.12.

1.3.13.

1.4.

1.4.1.

Izrada Skolskog kurikuluma
i statistickih podataka
Pomo¢ uditeljima u
godiSnjem i mjeseCnom
planiranju

Planiranje projekata

Izvedba, planiranje i
programiranje

Utvrdivanje metodologije
izvedbenog plana i programa

Pomaci u planiranju i
programiranju nastave
Sudjelovanje u planiranju
izvannastavnih aktivnosti

Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada struc¢nih
tijela Skole

Planiranje i unaprjedivanje
nastave — uvodenje inovacija
Planiranje pracenja
napredovanja u¢enika
Planiranje suradnje s
roditeljima

Planiranje i programiranje
profesionalne orijentacije
Planiranje i programiranje
javne afirmacije Skole
Sudjelovanje u odgojnom,
estetskom i ekoloskom
djelovanju

Sudjelovanje u
programiranju stru¢nog
usavrSavanja zaposlenih
Pripremanje individualnih
programa za uvodenje
pripravnika u samostalan rad
Sudjelovanje u planiranju i
programiranju radas
ucenicima s posebnim
potrebama

Ostvarivanje  uvjeta za
realizaciju programa
Didakti¢ko-metodicko
uskladivanje prostora za rad

Kroz projekte razvijati
kreativnost ucenika te
doprinjeti boljem
odgojno-obrazovnom
procesu.

Pracenje razvoja i
odgojno-obrazovnih
postignuca ucenika

Povezivanje $kole s
lokalnom i Sirom
zajednicom

Uvodenje i pracenje

inovacija u 0.0b. procesu

IX. - VI

VIII. - IX.

IX.-V.

VIII. - IX.

IX.



1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

2.1.
2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.
214

2.15.

2.1.6.

2.1.7.

2.1.8.
2.1.9.

2.1.10.

Estetsko i ekoloSko
uredivanje prostora za
hastavu

Osiguravanje i uredivanje
izloZbenih prostora
Pracenje informacija o
Inovacijama u nastavnoj
opremi

Sudjelovanje u nabavi
nastavnih sredstava i
pomagala i literature

POSLOVI NEPOSREDNOG
SUDJELOVANJA U
ODGOJNOOBRAZOVNOM
PROCESU

Upis ucenika

Formiranje komisija za upis
djece u 1. razred osnovne
skole

Predupis djece u 1. razred OS
Suradnja s predskolskim
ustanovama u svezi upisa u 1.
razred OS

Organizacija posjeta buducih
ucenika $koli, nazo¢nost
aktivnostima u Skoli,
priprema materijala za upis
Suradnja sa Skolskim
lijeénikom i ostalim vanjskim
suradnicima u svezi upisa u 1.
razred OS

Utvrdivanje zrelosti djece pri
upisu u 1. razred OS

Obrada rezultata ispitnih
materijala djece dorasle za
upis u u 1. razred OS
Upoznavanje roditelja s
rezultatima testiranja djece
za upis u 1. razred OS
Upoznavanje ucitelja s
rezultatima testiranja djece
Formiranje razrednih odjela
utenika 1. razreda OS,
suradnja sa uciteljima u
pripremnom razdoblju

Pracenje novih spoznaja i

njihova primjena.

Unaprijediti u¢inkovitost

procesa 0.0b. rada

Unapredivanje kvalitete
procesa upisa djece

u Skolu.

Unapredivanje
pripremljenosti i zrelosti
djece za Skolu.
Stvaranje uvjeta za
uspjeSan pocetak
Skolovanja.

VIl - IX.

IX.
VIII. - IX.
IX.
IX. = VIII.
X1l - IX.
V.
X - 1.
XIl. = VI.
V.- IX.
V.-VI.
V.-VI.
V.-VI.
VIII.
VIII. - IX.



2.1.11.

2.1.12.

2.1.13.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.9.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

Upoznavanje ucenika s
programima izvannastavnih
aktivnosti

Upoznavanje ucenika i
roditelja s izbornim
programima

Otkrivanje ucenika za
dopunsku i dodatnu nastavu

Uvodenje novih programa i
inovacija

Upoznavanje nastavnika s
novim programima i
inovacijama

Osiguranje uvjeta za
uvodenje inovacija
Neposredna pomo¢ u
ostvarivanju ciljeva

Pracenje i izvodenje odgojno-
obrazovnog rada

Pracenje ostvarivanja
nastavnih planova i
programa, pomo¢
nastavnicima u realizaciji
izvanucionicke i terenske
nastave

Pracenje kvalitete izvodenja
nastavnog procesa —
hospitacije (razgovori i
savjeti nakon uvida)
Pracenje izvodenja
izvannastvanih aktivnosti
Neposredno izvodenje
odgojno-obrazovnog
programa (SPP, PO, ZO i
GOO)

Sudjelovanje u radu strué¢nih
tijela Skole, rukovodenje
radom strucnih tijela pri
organizaciji planiranja (RV i
uv)

Pomo¢ pripravnicima i novim

uciteljima

Utvrdivanje interesa i
sposobnosti ucenika
Pracenje i analiza izostanaka
ucenika

XIl1., VI.,
IX.
IX., X
VI - VII
Osuvremenjivanje
nastavnog procesa
Unaprijediti nastavni IX. - VI.

proces
Osposobiti ucitelje
pripravnike za samostalni
odgojno-obrazovni rad.

Osposobljavati ucenike za
nenasilno rjesavanje
sukoba.

Osposobljavati ucenike za
samostalno ucenje
Doprinos radu stru¢nih
tijela Skole

Praéenje napredovanja
ucenika.

Preventivno djelovanje.



2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

2.3.12.
2.3.13.
2.3.14

2.4.

24.1.

2.4.2.

2.4.3.

2.4.4.

2.4.5.

2.4.6.

2.4.7.

2.4.8.
2.4.9.
2.4.10.

2.4.11.

2.5.

Pracenje uspjeha i
napredovanja ucenika
Utvrdivanje pedagoSke
situacije u razrednim
odjelima

Edukativna pedagoSko-
psiholoska predavanja za
ucenike
Savjetodavno-instruktivna
predavanja za roditelje
Koordinator u projektu
»Zajedno moZemo sve«
(pomo¢nik u nastavi)

Rad u stru¢nim timovima
(tim za samovrednovanje)
Pracenje ocjenjivanja
ucenika, rjeSavanje problema
u razrednom odjelu

Rad s ucenicima posebnih
potreba

Identifikacija ucenika s
posebnim potrebama

Rad s ucenicima koji imaju
poteskoce

Rad s novopridoSlim
ucenicima, u¢enicima s
drugog govornog podrucja
Rad s odgojno zapusStenim
ucenicima

Rad s ucenicima koji
dozivljavaju neuspjeh
Opservacija i rad s djecom s
poteSko¢ama u razvoju
Sudjelovanje u izradi
prilagodenog programa
Rad s darovitom djecom
Skrb za djecu teSkih
obiteljskih prilika

Rad u Povjerenstvu za
utvrdivanje psiho-fizickog
stanja djece

Izrada programa opservacija,
izvjeSca

Savjetodavni rad pedagoga

Osiguranje primjerenog IX. - VI.

odgojno-obrazovnog

tretmana, uvodenje u novo
Skolsko okruzje,

podrska u prevladavanju
odgojno-obrazovnih

teSkoca.

VIII. -
VII.

Podizanje kvalitete
nastavnog procesa.



2.5.1.

2.5.2.

oS

2.54.

2.5.5.

2.5.6.

2.5.7.

2.5.8.

2.5.9.

2.5.10.

2.5.11.

2.5.12.

2.5.13.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

Savjetodavni rad s
ravnateljem i stru¢nim
tijelima

Grupni i individualni
savjetodavni rad s ucenicima,
pomo¢ ucenicima u
savladavanju i primjeni
tehnika ucenja.

Grupni i individualni rad s
ucenicima koji imaju vise
negativnih ocjena

Grupni i individualni rad s
ucenicima neprilagodenog
ponasanja

Individualni savjetodavni rad
s u¢enicima na zahtjev
roditelja

Grupni i individualni
savjetodavni rad s
roditeljima ucenika

Rad s roditeljima ucenika s
teSko¢ama u razvoju

Rad s roditeljima ucenika s
velikim brojem negativnih
ocjena i neprilagodenog
ponasanja

Rad s roditeljima u sklopu
profesionalne orijentacije
Rad s roditeljima u sklopu
upisa u 1. razred OS

Rad s roditeljima kroz
tematske roditeljske sastanke
Grupni i individualni
savjetodavni rad s uciteljima
Grupni individualni
savjetodavni rad sa
struénjacima

Profesionalno priop¢avanje i
usmjeravanje ucenika
Priprema i odrZavanje
predavanja iz PO za ucenike
Priprema i odrZavanje
predavanja iz PO za roditelje
Anketiranje uéenika VIII.
razreda iz PO te ispitivanje
ineteresa

Profesionalno savjetovanje
neodlucnih ucenika

Koordinacija rada.

Savjetovanje, pruZanje
pomo¢i i podrske.
Demokratizirati Skolsko
okruZenje,

rjesavati otvorena pitanja,
poboljsati

komunikaciju.

Informiranje ucenika i
koordinacija aktivnosti.

Pruzanje pomoc¢i u
donosenju odluke o

profesionalnoj buduénosti

XI. = VII.



2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

2.6.10.

2.6.11.

2.1.

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.74.

2.7.5.

2.7.6.

2.7.7.

Informiranje ucenika i
roditelja putem tiskanih
materijala Zavoda za
zapoSljavanje i web stranica
Skole

Informiranje ucenika i
roditelja putem kartica na
panou

Predstavljanje ustanova za
nastavak obrazovanja
Profesionalna pomo¢
ucenicima s posebnim
potrebama

Suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje, Medicinom
rada

Suradnja sa Skolskim
lije€nikom i Centrom za
socijalni rad u svezi sa
zdravstvenim problemima
ucenika

Uspostavljanje i vodenje
dokumentacije o PO

Zdravstvena i socijalna zastita ~ Koordinacija aktivnosti.

ucenika

Organizacija zdravstvenog
praéenja ucenika

Rad na zdravstvenom odgoju
I zdravstvenoj kulturi
Skrb o higijeni i ekologiji
odgojno-obrazovnog
ambijenta

Rad na humanizaciji
meduljudskih odnosa
Upoznavanje i pracenje
socijalnih prilika ucenika
Pomo¢ ucenicima u
ostvarivanju socijalno-
zaStitnih potreba

Briga za socijalne odnose u
razrednim odjelima

VREDNOVANIJE Analizom odgojno-
OSTVARENIH REZULTATA, obrazovnih rezultata
STUDIJSKE ANALIZE | utvrditi trenutno stanje
ISTRAZIVANJA odgojno-obrazovnog rada

u Skoli, smjernice daljnjeg

unapredenja

VIII. - VI.



3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

3.3.3.

3.3.4.

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

Vrednovanje (tekuce) u odnosu
na utvrdene ciljeve

Periodi¢ne analize ostvarenih
rezultata

Polugodisnja analiza
ostvarenja Skolskog
programa

Analiza i izvjeSée na kraju
Skolske godine

Utvrdivanje mjera za
unaprjedenje rada

Interna optimalizacija
odgojno-obrazovnog procesa
Utvrdivanje ekstremnih
utjecaja i njihova
optimalizacija

Istrazivanja u funkciji
osuvremenjivanja
Utvrdivanje rang-liste
internih stru¢nih problema
Izrada projekta i provodenje
istrazivanja
Samovrednovanje rada
struénog suradnika
Samovrednovanje rada Skole

STRUCNO USAVRSAVANIJE
ODGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA

Stru¢no usavrSavanje
nastavnika

Individualna pomo¢
nastavnicima u ostvarivanju
plana usavrSavanja
Pracenje rada i pruzZanje
pomo¢i uciteljima
pripravnicima —mentorstvo,
Sudjelovanje u radu
povjerenstva za staZiranje.
Koordinacija skupnog
usavrSavanja u Skoli i izvan
nje

odgojno-obrazovne
stvarnosti.

Kontinuirano stru¢no
usavrsavanje i
cjeloZivotno ucenje u
svrhu unapredenja

svih segmenata odgojno-
obrazovnog rada.
Obogacivanje i prenosenje
znanja.

Podizanje stru¢ne
kompetencije.

XIl. - VI.
VI. - VII
X.=VI.
X. = XI.
l.-V.
VIIIL.-VILI.
VIII. -
VII.



4.14.

4.2.

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.
4.2.5.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

6.1.
6.2.

6.3.

Odrzavanje predavanja i
pedagooskih radionica za
nastavnike

Stru¢no usavrSavanje pedagoga

Izrada godiSnjeg plana i
programa stru¢nog
usavrsavanja

Pracenje i prorada strucne
literature i periodika
Skupni oblici stru¢nog
usavrs$avanja izvan Skole
(ZSV)

Struéno-kolektivni rad sa
stru¢njacima
UsavrSavanje u organizaciji
MZQOS; AOOQ i ostalih
ustanova

BIBLIOTECNO-
INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

Bibliote¢no-informacijska
djelatnost

Pribavljanje strucne i druge
literature

Poticanje ucenika i
nastavnika na koriStenje
literature

Dokumentacijska djelatnost

Vodenje dokumentacije o
vlastitom radu
Izrada i ¢uvanje ucenicke
dokumentacije

OSTALI POSLOVI
PEDAGOGA

Suradnja s tajnisStvom
Suraknja sa Skolskom
knjiZznicom

Suradnja s vanjskim
ustanovama i institucijama
(Skolska medicina, Zavod za
zapoSljavanje, Centar za
socijalnu skrb, Policijska

Sudjelovanje u
ostvarivanju optimalnih
uvjeta

za individualno struc¢no
usavrsavanje,
Inoviranje novih izvora
znanja

Unaprijediti u¢inkovitost
procesa i rezultata

odgojno-obrazovnog rada.

Osigurati nesmetano
provodenje odgojno-
obrazovnog procesa.

VII. —
VIII.

VIl - VI.

VIII. -
VII.



postaja, Dom zdravlja, Ured
drzavne uprave, Djecji vrtic,
Poliklinika za zaStitu djece i
mladezi, osnovne i srednje
$kole na podruéju Zupanije i
Sire, Zavod za javno
zdravstvo)

6.4.
Prikupljanje i dostava
podataka vanjskim
institucijama

6.5. Zamjene u nastavi i drugi
nepredvideni poslovi

6.6. Pripreme za neposredan rad

ukupno
sati

sew o

u skladu sa zahtjevima struke te ostale poslove koji proizlaze iz pedagoskog rada ili su u svezi
s njim.

cey e

poslova u radu 1 suradnji s u€enicima, uciteljima, struénim suradnicima, ravnateljem,
roditeljima ili drugim sudionicima odgojno-obrazovnoga procesa.

cey e

cen e

poslove vezane uz kulturnu i javnu djelatnost Skole, stru¢nose usavrSava ,suraduje s mati¢nim
sluzbama, knjiznicama, knjizarama 1 nakladnicima te obavlja druge poslove vezane uz rad
Skolske knjiznice.

Datum ostvarenja programa: ¢itava godina

Izvrsitelji: 1. pedagog

cen e



9.9. PLAN RADA TAINIKA

Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Poslovi administracije, blagajne, organizacije rada $kole prema Statutu OS Kuna i vaze¢im
propisima

Mjesec Sadrzaj rada Datum
IX. Organizacija pocetka Skolske godine, novi ucenici, novi ucitelji, prijave-

odjave i promjene za MIO, HZZO, MZO, E-matica, Registar, zaduZenja,
godisnji plan i program, prijevoz ucenika, osiguranje ucenika, struéni ispiti | jtava

ucitelja, DNZ, Ured DUP za prosvjetu Skolska
godina
X. Arhivu Skole, vodenje urudzbeni zapisnika, statistika, osiguranje
uéenika, tablice za MZO, DNZ, URED, natje¢aj, izleti uenika, Registar Citava
zaposlenih, stru¢no usavrSavanje Skolska
godina
XI. Skolska natjecanja,tablice za MZO, DNZ, HZZO, MIO, terenska nastava, Citava
suradnja s institucijama u kulturi, sudjelovanje u tijelima skole kao $kolska
zapisnicar godina
X1l Tekuéi mjesecni Administrativni/tajni¢ki/ poslovi, poslovi oko zavrietka  Citava
1.polugodista, suradnja s Arhivom i ostalim. Skolska
godina
. Skolska natjecanja, Zupanijska natjecanja, podetak 2.polugodista Citava
Skolska
godina
1. Natjecanja, teku¢i mjesecni Administrativni/tajnic¢ki/ poslovi, tablice za Citava
MZO, DNZ, URED Skolska
godina
1. Tekuéi mjeseéni Administrativni/tajnicki/ poslovi, tablice, natjecanja Citava
uc¢enika, struéna usavrSavanja uéitelja Skolska
godina
V. Izleti i terenska nastava, natjecanja Citava
Skolska
godina
V. Teku¢i mjeseéni Administrativni/tajnicki/ poslovi, tablice Citava
Skolska
godina
VI. Poslovi oko zavrSetka $k.god. i ostali mjese¢ni Administrativni/tajnicki/ Citava
poslovi, E-matica, rjeSenja za godi$nje odmore Skolska
godina
VIL. Sredivanje dokumentacije Citava
Skolska
godina
VIII. Pripreme za pocetak nove $kolske godine Citava
Skolska

godina



9.10.PLAN RADA VODITELJA RACUNOVODSTVA

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJ

Xl

Xl

Vi

Vil

Knjigovodstveno-racunovodstveni
poslovi, administrativni i blagajnicki
poslovi.Vodi brigu o nabavci i
inventaru $kole,nad i nadzor nad
spremacicama.

Knjigovodstveni, blagajnicki i
racunovodstveni poslovi.Vodi brigu
o arhivu $kole.Vodi urudzbeni
zapisnik.

Pise zapisnike Skolskog odbora i
ostale zapisnike prema potrebi.

Knjigovodstveni, racunovodstveni i
blagajnicki
poslovi.lnventura.Imenuje se
posebna komisija za popis i otpis
inventara.

Godi$nji obracun.

Administrativno, financijsko i
materijalno poslovanje skole.
Knjigovodstveni, raunovodstveni,
blagajnicki i administrativni
/sredivanje arhive/ ,briga o inventaru
i nabavci potrebnog.
Knjigovodstveno,
racunovodstveni,blagajnicki i
administrativni poslovi.

Administrativni poslovi

Knjigovodstveni,
racunovodstveni,blagajnicki 1
administrativni poslovi.
Knjigovodstveni,
racunovodstveni,blagajnicki 1
administrativni poslovi.nabavka
ucila 1 ostalog materijala potrebnog
za ucitelje i1 ostale radnike.
Administrativni poslovi.
Polugodisnji izvjestaj

¢itava Skolska
godina

¢itava Skolska
godina

Citava Skolska
godina
éitava Skolska
godina
¢itava Skolska
godina
¢itava Skolska
godina
Citava Skolska

godina

Citava Skolska
godina

¢itava Skolska
godina

¢itava Skolska
godina

do 15.VII

voditeljica racunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica raCunovodstva

voditeljica racunovodstva

voditeljica raCunovodstva



NAPOMENA:

Od 24.06.2024. do pocetka godis$njih odmora su sastanci,rad na administraciji,seminari.
Ispitni rok popravnih ispita je krajem kolovoza 2024.godine.

Godisnji odmori za radnike $kole rasporedit ¢e se tijekom ljetnih, proljetnih i zimskih
ucenickih praznika, a na temelju Zakona o radu i Kolektivnog ugovora za zaposlenike u
osnovnoskolskim ustanovama clanak 49. (NN 66/11).

9.11. PLAN RADA NA ODRZAVANJU CISTOCE - SPREMACICA

PRIJEPODNE / za svaki dan, tjedan i mjesec isto / od 7.00 -15.00 sati

- provjetravanje prostorija, brisanje prasine s klupa, stolova,stolica i ucila
- uredenje sanitarnog ¢vora i dvorista ispred i iza Skole

- uredenje dvorane

- posta i kava na velikom odmoru

NAPOMENA :
1. Tijekom ljetnih praznika oprati zavjese i1 o€istiti prostorije poslije
licenja zidova Skole.

9.12. PLAN RADA DOMARA SKOLE

POSLIJEPODNE U MS KUNA
Radno vrijeme od 14.00 - 18.00 sati.

- tehnicko odrzavanje svih Skolskih prostorija ukljucujuci i Sportsku dvoranu 1 dogradeni dio,
- tehni¢ko odrzavanje Doma kulture i PS Potomje ,

- odrzavanje centralnog grijanja 1 namjestaja ,

- postavljanje zastave uoci blagdana i ostalih svecanosti,

- rukovanje centralnim grijanjem,

- odrzavanje okolisa.




NAPQ_MENA : Sastavni dio Godidnjeg plana i programa rada $kole ¢ini Nastavni plan i
programi svakog uditelja za svaki predmet i razred,raden na temelju Hrvatskog nacionalnog
obrazovnog standarda (HNOS) za Skolsku 2023./2024. godinu.

KLASA: 602-11/23-01/1
URBROJ:2117-27-1-23-1

Kuna,26.rujna 2023.godine
atel@ syole/\, A s it Predsjednica Skolskog odbora :
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